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Eléterjesztés a Csurgoi Kozos ﬁnkormﬁnyzati Hivatal Szervezeti és Mitkédési
Szabalyzatinak médositasarél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

2013. januar 1-jével 8 énkormanyzat alapitotta a Csurg6i Kozos Onkormanyzati Hivatalt, Csurgd
Varos Polgarmesteri Hivatala valamint a Porrogi Korjegyzéség jogutodjaként. A Kézés Hivatal
rendeltetése szerint ellatja a képviseld-testiilet, az Onkorményzat mikodésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatiskdrébe tartozo Ugyek dontésre valé elékészitésével

és végrehajtasival kapcsolatos feladatokat,
A Koz0s Hivatal a 8 énkormdnyzat mellett, 3 nemzetiségi tnkormdnyzat és 5 jogi személyiségfi
tarsulas munkaszervezeti feladatait 1atja el.

Az SZMSZ-ben a helyettesités és a kiadmanyozés rendje a kordbbiakban rdgzitésre keriilt
akként, hogy a jegyzét tavolléte csetén az aljegyz6 helyettesitette, tovabb4 ellatta a
kiadményozas feladatat is. A kovetkezd id8szakban a jegyzé tartbsan tévol lesz, ezért a
helyettesités ¢és a kiadmanyozds rendjét olyan médon kell kialakitani, hogy a jegyzd és az
aljegyz6 egytittes tavolléte esetén is legyen olyan személy, aki a fenti feladatokat ellatja.

A jelenlegi hivatali struktiraban a Hatosagi Iroda vezetdjét lenne célszerii felhatalmazni a jegyz6
¢s az aljegyzb egyiittes akadilyoztatdsa esetén a helyettesités és a kiadmanyozis feladatainak

ellatasaval.
Az dtszervezésre 2019. mércius 1. napi hatéllyal lenne sziikség.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy a fentiek figyelembevételével, fogadja el az aldbbi
hatdrozati javaslatot,

Hatarozati javaslat

Csurgé Véaros Onkormanyzatinak KépviselS-testillete a Csurgéi Kozés Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat 2019. marcius 1. napjaval az aldbbiak szerint médositja:

1. A Csurg6i Kézos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitksdési Szabalyzatdnak 7. §-a
a kovetkezd (3a) bekezdéssel egésziil ki

»(38) A Jegyzd és aljegyzb egylittes akadalyoztatésa esetén a helyettesitést a Hatosagi
Iroda vezetdje l4tja el.”




2.A Csurgdéi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak 4,
melléklete helyébe e hatérozat 1. melléklete lép.

Felelés: polgarmester, aljegyzd
Hataridé: 2019, marcius 1.

Csurg6, 2019. februar 25.

Ellenjegyezte a jegyzd helyett: (A /
/ﬁgntos Sandor

aljegyz6




1. melléklet

Csurgé Varos Polgarmestere Csurgéi Kozis
Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje

CSURGOI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
KIADMANYOZASI REND

Csurgd Varos Polgarmestere, tovabba Csurg6i Koz6s Onkorméanyzati Hivatal Jegyzéje a 2011,
évi CLXXXIX. térvény 67.§ ¢) valamint a 81.§ (3) bekezdés j.) pontjai alapjan a kiadméanyozas
rendjét a kévetkez6képp szabalyozza:

I. A polgirmester a kivetkezé iigyekben tartja fenn maginak a kiozvetlen kiadmanyozisi
jogot:

1. A Képviseld-testiilet miikddésével kapesolatos més telepiilési 6nkorméanyzat felé.

2. Onkormanyzati szovetségekkel, feliigyeletet ellaté szervekkel torténd levelezés, kdzponti
igazgatasi szervekkel torténd levelezés,

3.Koltségvetési gazddlkodédssal Osszefliggh azon levelezés, adatszolgéltatds, ahol a
pénziigyi szamviteli jogszabalyok a polgarmester alairasat kovetelik meg,

4. Sajtéval, radidval, televiziéval kapesolatos dnkormdnyzatot, Képviseld-testiiletet érinté
levelezés az dllamigazgatési hatdsagi ligyek kivételével.

5. Nemzetkozi kapcsolatok szervezésével, intézésével kapesolatos levelezés.

6. A képviselok fel¢ irdnyuld levelezés az allamigazgatasi ligyeket kivéve, polgarmesteri
hataskorbe tartozé munkaiigyekkel kapcsolatos iratok.

7.Onkorményzat tulajdonjogéval, vagyoni értékit jogaival kapesolatos iratok az
tnkormanyzat vagyonhasznositsi rendeletében szabalyozott médon.

8. Kd&ztertilet hasznalattal kapcsolatos ligyck - az Snkormdnyzat rendeletében szabalyozott
modon - a kézbensé levelezések kivételével,

9.Az Onkorményzat kolségvetésének végrehajtdsa sordn a pénziigyi kotelezettség
vallalasra vonatkozd, azt keletkeztetd iratok, kiilén szabélyzat szerint,

10. Az dnkormdnyzat terlilet- és teleptilésfejlesztéssel €s az Snkormdnyzat teriiletén ipar,
kereskedelem, szolgaltatasfejlesztéssel kapcsolatos iratok.

II. A polgarmester a kiilonbozé 4dgazati jogszabdlyokban meghatirozott feladat és
hataskirei tekintetében meghatarozottak kiadmanyozasarél a kévetkezdképpen

rendelkezik:

1. Beliigyi agazat:
1.1 A helyi képvisel6k vélasztasi eljardsa sorén a jelSlitek részére torténd, az onkormanyzati

teleptilésfejlesztéssel és kaltségvetésérdl szol6 frasos tajékoztatast maga kiadméanyozza.
1.2 A kataszirofavédelemmel kapcsolatos feladatok kiadmanyozasat maga gyakorolja.

2. Igazsagiigyi agazat:
2.1 Igazolja aldirdsdval a térvény ereJeneI fogva az onkormanyzat tulajdondba keriilt ingd
vagyonrol késziilt leltar hitelességét,
2.2 aldirja a koncesszids szerz6dést az Snkormanyzat nevében,
2.3 nyilatkozik, hogy a kiilfsldi ingatlanszerzése sért-e dnkorményzati érdeket.

3 Kﬁrnyezetvédelmi'és_ terﬁlgffejl_eszté_si_égazat: _




3.1 A helyi ¢épitési szabalyzatok ¢és telepiilésrendezési tervek jovahagyds eldtti
véleményeztetési eljarasdval kapesolatos iratok;

3.2 cltérd vélemények esetén egyeztetd targyalds dsszehivésa, a targyalds adminisztraciojarol
a Beruhézasi és Miiszaki Iroda gondoskodik;

3.3 véleményezési eljards lefolytatdsa utan a tervek legalabb 1 honapra torténd kozzététele ¢s
szakmai véleményezésre megkiildése, és a szakmai vélemények ismertetése;

3.4 az elfogadott tervek, szabdlyzatok megkiildésével kapesolatos iratok kiadmdnyozasat a
Beruhazasi és Milszaki Iroda vezet6re Atruhdzza.

3.5 A komyezet- és teriiletfejlesziési 4dgazatban megjelSlt ligyekben az iratokat
kiadményozasra a Beruhazasi és Miszaki Iroda késziti eld.

4, Kozlekedési, hirkozlési és viziigyi Agazat:
4.1 A polgérmester megbizasdbol a Beruhdzasi és Miiszaki Iroda vezetSje gyakorolja a
kiadmanyozast, tdvolléte esetén helyettese:

4.1.1 kozkifolyok, nem héztartasi célu vizszikséglet (pl. épitkezés, gépkocsi mosds, stb.)
kielégitése céljara torténd hozzajarulasi ligyekben,

4.1.2 tlizesap, kozkifolyé 4thelyezéséhez, megsziintetéséhez (6rténd hozzajaruldsok
kérdésében.

4.1.3 Az ar- és belvizvédelemmel Osszefliggh élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd
mentd feladatokkal Osszefiiged iratok elékészitését a Beruhdzasi és Miiszaki Iroda
késziti eld, a kiadményozas jogat a polgarmester nem ruhdzza at.

5. Munkaiigyi agazati feladatban:
5.1 A kiadmanyozas jogat nem ruhdzza at, igy:

5.1.1a jegyz6i., aljegyzéi allds betdltésével, palydztatasdval kapesolatos, jegyzo,
koztisztviseld jogviszonyaval kapesolatos iratok;

5.1.2 az egyetértéséhez kotstt esetekben a Csurgoi Kozds Onkormanyzati Hivatal
koztisztviseldinek kdztisztviseldi jogviszonyaval kapesolatos iratok;

5,1.3 szakszervezeti érdekegyeztetéssel kapcsolatos iratok;

5.1.4 polgirmester f6 és egyéb munkaltatéi jogkdrébe tartozé kozalkalmazottak
kiszalkalmazotti jogviszonydval osszefliggd iratok elOkészitését az Onkorményzati
Iroda végzi.

6. Szocialis Agazat:
6.1 A polgarmester a képviseld-testiilettd] rea atruhazott Snkormdanyzati 1. foka szocialis €s

gyermekvedehm iigyekben a kozbensé levelezésre a kiadmdényozas jogat az
Onkorményzati Iroda vezetSjére ruhdzza 4t, aki a kiadmanyokat a polgarmester

megbizasabol adja ki.
6.2 A polgarmester a red ruhdzott alabbi I. foku szocidlis ligyekben nem ruhdzza 4t a
kiadményozas jogat:

6.2.1 telepiilési tamogatds;
6.2.2 az 1. foku dontések ellen érkezd jogorvoslati kérelmek esetén a dontés m0d051tasa
visszavondsa, elbiralasra a testiilet elé terjesztve, valamint az eljaras felfiiggesztése.

7. Onkorméanyzati lakdsellitassal kapcesolatos iigyekben:
7.1 A szocialis és nem szocidlis lakésjuttatds, a lakdshoz jutds tAmogatdsaval kapcsolatos
tigyek kiadmanyozésa a vonatkoz6 Snkormanyzati rendeletek szerint torténik.

8. Pénziigyi Agazati feladatok:
8.1 A kiadményozas jogit nem ruhdzza 4t az aldbbiak tekinteté¢ben:
8.1.1 az dnkorméanyzati gazdasagi programtervezete, kiltségvetési koncepeidja;
8.1.2 koltségvetési rendelet tervezete és az azt megalapozo egyéb rendeletek tervezete;




8.1.3 koltségvetés végrehajtasaval kapesolatos beszamol6k, tdjékoztatdk, ide értve az
eliranyzatok alakuldsardl és a koltségvetési egyensulyrdl sz6lo6 tajékoztatot is;

8.1.4 éves zdrszamadasi rendelet és elSterjesztés;

8.1.5 6nkormdnyzat dtmeneti gazdalkodasérél sz616 rendelet-tervezet;

8.1.6 kéltségvetési bevételek beszedése és kiadasok teljesitése érdekében sajat hataskdrben
megtett intézkedéseirb] sz616 beszamold;

8.1.7 veszélyhelyzetben annak elharitdsa, kovetkezményeinek felszamolasa érdekében
utolagos elszdmolds beterjesztése el8iranyzat atcsoportositasarél;

8.1.8 atruhazott hataskérben hozott eldirdnyzat dtcsoportosité dontdsérél beszamolo;

8.1.9 atruhdzott hatdskorben tartalék el8iranyzat felhaszndlasérol, rendelkezésérdl készitett
beszamolo;

8.1.10 Onkormanyzati biztos kirendelésének kezdeményezése és megbizdsa, valamint a
megbizds kbzzététele;

8.1.11 konyvvizsgilo megbizasa;

8.1.12 bevételek, kiaddsok teljesitése, ellendrzési rendjének  meghatdrozasa,
utalvanyozdst, ellendrzést végzd személyek meghatalmazisa az ligyrend mellékletét
képezd kinestdri, pénzkezelési, szamviteli szabalyzatok szerint,

8.1.13  pénziigyi jogszabalyokban elbirt elszdmoldsok és beszamolok.

9. Addssag rendezéssel kapesolatos
9.1 Valamennyi feladatban a kiadmanyozasit maga gyakorolja a Kozgazdasigi Iroda

elokészitése meliett,

9.2 Valamennyi a pénziigyi 4gazatba tartozo, polgdrmesteri kiadomdanyozdst intézkedés

clokészitését a Kizgazdasagi Iroda végzi,

HI. Jegyzdi kiadmanyozas rendje:

1. Az allamigazgatasi hatésagi {ligynek mindsilé és a kiilonbdzé Jogszabdlyokban
meghatarozott hatosagi iigyekben az irodakra csoportositott és az iroda elnevezése alatt
feltintetett tigycsoportokban a kiadmdnyozas jogat az iroda vezetbje, tavollétében az
irodavezeté helyettes irhatja al4 a jegyz6 megbizdsabol.

2. A

jegyzb altal 4t nem ruhdzott kiadmanyozési tigyekben a jegyzd tavollétében az aljegyzé,

egytites tavollétiik esetén a Hatosagi Iroda vezetbje gyakorolja a kiadmanyozast.

3. Azirodakon beliili kiadmanyozas rendje
3.1 Nevesitett feladat- és hatéskor tipusokban eljérd tigyintézé a jegyz6 megbizasabdl, vagy

kiilén jogszabalyban foglaltak szerint 6nalléan kiadményoz, a felhatalmazasdnak alapjan
a jelen utasitas tartalmazza,

3.2 Jelen kiadmanyozési utasitds irodanként az tigycsoportok feltiintetése mellett tartalmazza

azokat az ligyeket, ahol a kiadményozés jogat a jegyz8 magdnak tartja fenn.

3.3 Az 6nallé tigyintéz6i, kiadmanyozasi jogositvanyokat a szabalyozas irodanként kiilén

3.4

pontban tiinteti fel.

Valamennyi a jegyz8 hataskérébe utalt Kormanyhivatalnak, birsdgnak vagy mas
masodfokt allamigazgatdsi szervnek kiildends ¢s felterjesztend$ irat kiadményozasa
jegyzdi kiadmanyozésban marad. ' '

3.5 Jegyz6i kiadmanyozds valamennyi hatéskorébe utalt éllamigazgatasi ligyben az eljaras

felfliggesztése az 1. fokt dontések visszavondsa vagy médositasa, a Ket. 140. §-dban
foglalt végrehajtasi birsag kiszabasa. -

3.6 Mindaz az irat, amelyet szignalaskor sajét' alairésta tart fenn a jegyz6, vagy amelynek

kiadmanyozdsét az eljards kézben magshoz vonja.




4. Beruhdzasi és Miiszaki Iroda:
4.1 A jegyz6 megbizasabol az irodavezetd, tavolléte esetén az irodavezetd helyettes
gyakorolja a kiadmanyozés jogt a kovetkez6 iigycsoportokban:

4.1.1
4.1.2
4.1.3
4.1.4
4.1.5
4,1.6
4.1.7
4.1.8
4.1.9

komyezet- és természetvédelmi feladatok,

energia ligyek,

kozutakkal kapesolatos hatésagi feladatok,

vizgazdalkodasi feladatok,

belvizvédelem,

fak védelmével kapcsolatos feladatok,

temetdkkel kapesolatos feladatok,

kommundlis feladatok,

lakaskezeléssel és fenntartdssal, a nem lakas céld helyiségek bérletével kapcsolatos
feladatok,

4.1.10 beruhazasok, fejlesztések elokészitese,
4.1.11 miiszaki fejlesztési igyekben testiileti eléterjesztések elokészitése,
4.1.12 vagyongazdalkodasi feladatok eldkészitése.

5, Kézgazdasagi Iroda:

5.1 Valamennyi 1. foku addigazgatasi tigyben a kiadmédnyozést az ligyintéz6k a munkakdri
leirdsukban megjeldlt adénemenként gyakoroljak, kivéve az I foki méltanyossagi
rendelkezéseket, amelyck jegyz6i kiadmanyozasban maradnak.

5 2 Minden fel nem sorolt polgérmesteri és jegyz6i kiadményozasba kézvetleniil nem tartozo
{igyben a kiadményozast a Ko6zgazdasagi Troda vezetdje, tavolicte esetén {igyrendi

helyettese gyakorolja.

6. Onkormanyzati Iroda:
6.1 Jegyzbi kiadmanyozasban marad:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

A nemzeti kdznevelésrél szolé torvény 37. § (3) bekezdés szerinti kérelmek
elbiraldsa; '

az dnkormdanyzat 6voddiban, folyé pedagégiai tevékenységgel Osszefliggh mérési,
értékelési feladatok szervezésével kapesolatos iratok;

kozmiivelddési, kozgylijteményi igazgatssal Osszefliggd tigyek;

az egészségligyi intézményrendszer mitkodésével Osszefiiggd jegyzdi feladatok
(orvosi korzethatdrok, orvosvélaszids elosegitése, bdlesddék nyitva tartasa,
tiid6szlird vizsgalat, stb. feladatok);

kulturalis, kézmilvelddési, egészségligyi szocialis onkormanyzati
intézményrendszer 4ltaldnos torvényességi feliigyeletével, iranyitasaval kapcsolatos
kézfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok.

7. Hatésagi Iroda:
7.1 Onallé tigyintézsi kiadmdnyozas:

7.11

az anyakényvi igazgatasi feladat- €s hataskérben a Kozos Onkormanyzati Hivatal
valamennyi megbizott anyakdnyvvezetdje.

7.2 Az 6nallo tigyintézdi kiadmanyozasként fel nem sorolt L. foki 4llamigazgatasi hatdsagi
igyekben a kiadmanyozas jogat az irodavezetd gyakorolja, tavolléte esetén a
kiadmanyozast az irodavezetd helyettes végzi.

7.3 Az 6nallé tigyintézére nem nevesitett igyekben a jegyzd megbizasabol az iroda vezetdje,
tavolléte esetén az irodavezetd helyettes gyakorolja a kiadményozas jogat:

7.3.1 jegyzbi gydmhatosagi feladatok

7.3.2

hagyaték, talalt targyak,




7.3.3
7.3.4

7.3.5

term6{dldek bérbeadasaval, eladasaval kapesolatos tigyek, vadkar igyek,

tizletek mikddésének engedélyezésével kapesolatos feladatok, kéziti igazgatissal
kapcsolatok feladatok

kozteriilet feliigyelsi feladatok.,







