Csurgé Varos Polgarmesterétdl
8840 Csurgd, Széchenyi tér 2.
Telefon: 82/471-388
Fax: 82/471-095
e-mail; polgarmester@csurgo.hu

I::ngiratszém: CSt/1264-3/2019. Terjedelem: 13 oldal
Ugyintézo elérhetdsége: 82/471-388

Eléterjesztés a Csurgdi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatanak modositasdrél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

2013. januar 1-jével 8 onkormdnyzat alapitotta a Csurgdi Kozds Onkorményzati Hivatalt,
Csurg6 Varos Polgarmesteri Hivatala valamint a Porrogi Korjegyz0ség jogutddjaként, A Kozos
Hivatal rendeltetése szerint ellatja a képviseld-testiilet, az 6nkorményzat miikédésével, valamint
a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartoz6 tigyek dontésre vald eldkészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

A Kozds Hivatal a 8 Onkorméanyzat mellett, 4 nemzetiségi Onkormanyzat ¢és 5 jogi
személyiségil tarsulds munkaszervezeti feladatait latja el.

Az elmtlt évek tapasztalatait Osszegezve felmeriilt az igény a Csurgdi Kozds
Onkorméanyzati Hivatal Beruh4zasi és Miiszaki Iroddjanak atszervezésére, a palyazatirdssal
kapcsolatos feladatellatds atalakitasara.

Az elmult években, féként 2019-ben sok olyan palydzat jelent meg, melyeken a Kozds
Hivatathoz tartozé telepiilések tobbsége, vagy akdr mindegyike részt tudott venni. A palyézati
hataridék azonos napokon jartak le, s ugyan a palydzatok benytjtasa sikeresen megtortént, a
munka megszervezése, komoly kihivasok elé dllitotta a Beruhdzasi és Miszaki Irodat. A
kovetkezd idészakban is hasonlé szami palyazat kiirdsa varhatd, igy a helyzet hossz(i tavl
rendezésére nagy szitkség van.

Az elmult évek tapasztalatai azt mutattdk meg, hogy a pdlyazat irdsdval, beny(jtasaval,
menedzselésével kapcesolatos feladatok nagy rugalmassagot igényelnek, ¢és nem feltétlentil
illeszkednek mindig j6l a hivatali mikddés rendszerébe. A pélydzatok tekintetében a
hatékonysag névelése, a sikeres lebonyolitdsok menedzselése kiemelten fontos, hiszen az elmult
id6szakban megnyild, és a teleptilések rendelkezésre allo forrasok hatékony felhasznaldsa elemi
érdek.

A palyazatokkal kapcsolatos feladatok hatékonyabb ellatasat célozza az eldterjesztésben
szerepld moédositasi javaslat. Jelenleg Csurgdn a Csurgdéi Kozds Onkormanyzati Hivatal
Beruhézasi és Miuiszaki Iroddjan dolgozd kollégak mellett a Csurgo6i Térségfejlesztési Kozhaszni
Egyesiilet (8840 Csurgd, Moéricz Zs. u. 44/A., Elnék: Pintér Endre, addszam: 18001336-1-14)
dolgozoi is palydzatok irasdval, menedzselésével foglalkoznak. igy tehat tsbb helyen gytilik az
hasznos informécid és tapasztalat, ami a pdlydzatok hatékony lebonyolitasat segiti. A két
szervezet kiilon-kiilon kiizd a munkacsicsok idején a megnévekedett feladatmennyiséggel.

Jelenleg Gsszesen 4 £6 foglalkozik a palyazati feladatok menedzselésével: a Csurgdi Kizos
Onkorméanyzati Hivatal jelenleg két f6t alkalmaz a Munka térvénykényve alapjan és egy fot
koztisztviseléként, tovabba Csurgé Varos Onkormanyzata egy fét alkalmaz Munka
torvénykényve alapjan.

Javasolom, hogy a Csurgé Véros Onkorményzata mitksdjon egyiitt a jovoben a Csurgoi
Térségfejlesztési Kozhasznii Egyesiilettel a Csurgdi Kozos Onkorményzati Hivatal Beruhazasi és
Miiszaki Irodaja altal ellatott palyazativassal kapcsolatos feladatai ellatdsaban gy, hogy a
Beruhdzasi ¢és Miszaki Iroda pdlyazatokkal foglalkozd munkatdrsai étkeriilnének az
Egyesiilethez. Az érintettek munkaviszonya a Hivatalnal megsziinne (3 £6), és ezzel egyidejiileg
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a Csurgél Térségfejlesztési Kozhaszni Egyesiiletnél munkaviszonyt létesitenének, (A
foglalkoztatdsi jogviszonyok év végi megsziinése esetén a szabadsidgmegvaltas nagysagrendileg
1,3 milli6 Ft-ba keriilne a Csurgéi Koézds Onkorményzati Hivatalnak,) Harom 6 munkavallalé
atadasaval a Hivatal engedélyezett létszamkerete a jelenlegi 44 6161 41 fére csokkenne.

Javasolom, hogy Csurgé Véros Onkormdnyzata kosson egyittmiikodési-tamogatasi
megallapodast a Csurgéi Térségfejlesztési Kozhasznii Egyesiilettel és biztositsa a Csurgoi
Térségtejlesztési Kozhasznt Egyesiilet részére az érintett munkatarsak (3 18) bérét, illetve
esetlegesen a minimalisan szitkséges dologi feltételeket. Az érintett munkatdrsak bértomege és a
dologi koltség nagysagrendileg 15 millié Ft, amely a tovabbiakban kizarélag Csurgd Varosahoz
kapcsolédd fejlesztési palyazatok lebonyolitdsahoz kapesolddna.

Javasolom, hogy a Csurgd Véaros Onkorményzata 4ltal alkalmazott (1 f5), palyazatokkal
foglalkozd kolléga esetében (mivel a foglalkoztatd személye —palydzati eldirasok miatt- nem
véltoztathaté meg) a munkavégzés helye (Csurg6i Térségfejlesziési Kozhaszni Egyesiilet
iroddja), illetve a munkat irdnyitd személy (Csurgdi Térségfejlesztési Kozhaszni Egyesiilet
vezetdje) keriiljn megvéltoztatasra.

A Kozds Hivatalhoz tartozo 7 tovabbi telepiilés egyedi megéllapodas alapjan bizhatnd meg
az. Egyesiiletet az G projektek lebonyolitasaval. Természetesen a Kdzés Hivatal altal ellatott
feladatok csokkenésével a 7 telepiilés 4ltal a Kozds Hivatal fenntartasahoz 4tadott pénzeszkozik
mennyisége is modosulhat. A Ko6zés Hivatalt fenntarté Onkormanyzatok altal fizetend$
hozzéjarulds mértékét a késdbbickben a Koz8s Onkormdnyzati Hivatal alakitasarsl és
fenntartdsrol szolo, 2012, december 31-én kotétt megallapodds modositasaval (a Hivatalt
fenntartdé 8 Onkorményzat osszes Képviselé-testiiletének minGsitett tobbséggel hozott
hatarozataival) lehet rendezni,

A 7 telepiilés folyamatban 1évé pélydzatainak lebonyolitdsarol a Csurgdi Térségfejlesztési
Kozhasznii Egyestilet alkalmazasaban 4ll6 kollégdk gondoskodnanak a tovabbiakban is, az
egyedi megéllapodasok az Gij palydzatok Iebonyolitasara vonatkozndnak.

A pélyazati feladatok ellatasi helyének valtozasa a Koz6s Hivatal egyéb feladatellatasat nem
érintené,

A fenti valtoztatasok ugyan anyagi terhet réndnak Csurgé Varos Onkormanyzatara, viszont
a javasolt médositassal biztosithato lenne a hatékonysag javuldsa, a szinergidk kiaknizdsa, egy
szervezetben Osszpontosulhatna a pdlyézatok hatékony és sikeres lebonyolitdsshoz sziikséges
szaktudds, és az egyesiileti forma megadnd a palydzatok menedzseléséhez szitkséges
rugalmassag lehetGségét is.

A fenticken til az épitéshatdsigi feladatokat egy elfogadasra vard térvényjavaslat alapjan a
Megyei Kormanyhivatalok fogjak dtvenni 2020. marcius 1. napjatol, igy a Beruhdzasi Iroda a
palydzati és épitéshatosagi feladatok 4taddsdval a tovabbiakban csak vérostizemeltetési
feladatokat latna el. Amennyiben a Képviseld-testiilet tamogatja a fenti dtszervezési javaslatot,
akkor a Beruhdzasi és Miszaki Iroddn maradé munkatarsak atkeriilnének a Hatdsagi ¢és
Onkormanyzati Iroddhoz, a Beruhdzési és Miiszaki Iroda vezetSje Varosi Epitészként folytatna
feladatait, igy az Beruhazasi és Miiszaki Iroda megsziintetésére nyilna lehetdség.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a fentiek figyelembevételével, fogadja el az
alabbi hatdrozati javaslatot.

I. Hatarozati javaslat:

Csurgd Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Csurgdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti €s Milkodési Szabalyzatat 2020, janudr 1. napjaval az aldbbiak szerint modositja:

1. A Csurgéi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikiodési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: SZMSZ) 3. § (6) bekezdése helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:
,,(6) Szdmlavezetd pénzintézet neve, cime: OTP Bank Nyrt, Csurgéi fidkja
8840 Csurgd, Petdhi tér 20.”



2. Az SZMSZ. 9. § (1) a) pontja helyébe a kivetkez6 rendelkezés iép:

) Varosi épitész”

3. Az SZMSZ9. § (3) bekezdése helyébe a kivetkezs rendelkezés lép:
»(3) A KOH engedéiyezett 1étszamkerete: - koztisztviseld: 38 {6

- munkatdrvénykonyve alapjan: 3 £6”

4, Az SZMSZ 9. § (5) a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

»4) vezetok esetén: jegyzd, aljegyz6, irodavezetd, varosi épitész.”

5. Az SZMSZ 10, § (1) bekezdése helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

(1) A KOH bels6 szervezeti egységei, az irodék élén irodavezetOk allnak. A belsd szerve-
zeti egység vezetdi a Kitv. szerinti besoroldsuk alapjan osztdlyvezetdnek mindsiilnek, A
Viérosi épitészre az irodavezetOkre vonatkozo szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.”

6. Az SZMSZ 20, § (2) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

+(2) Az dnkorményzati hat6ésagi ligyintézési folyamatok szabélyozésa keretében az
altalanos kdzigazgatéasi rendtartasrd] sz616 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban Akr.)
eléirdsaihoz képest rovidebb ligyintézési hatdridét onkormdnyzati rendelet allapithat
Ineg.”

7. Az SZMSZ 2. melléklete hely¢be ¢ hatirozat 1. melléklete iép

8. Az SZMSZ 3. melléklete helyébe e hatdrozat 2. melléklete Iép

9. Az SZMSZ 4, melléklete helyébe e hatdrozat 3. melléklete Iép

10. Az SZMSZ 7. mellékiete helyébe e hatdrozat 4, melléklete 1ép

Felelos: polgarmester, aljegyzé
Hataridd: 2020, janudr 1.

II. Hatarozati javaslat:

L.

Felelds: polgdrmester, aljegyzo
Hatdaridé: 2020, januar 1.

Csurg6, 2019. december 4.

Ellenjegyezte: = ¢7 §

Csurgd Véros Onkorményzatanak Képviseld-testiilete felhatalmazza Fistds Janos
polgérmestert arra, hogy a Csurgdi Kozods Onkormdnyzati Hivatal Beruhdzasi és
Miszaki Irod4janak &atszervezése nyomén a Csurgdi Térségfejlesztési Kozhaszni
Egyesiileitel (8840 Csurgd, Moricz Zs. u. 44/A., Elndk: Pintér Endre, addszam:
18001336-1-14) 2020. januar 1. napjaval az Onkormanyzat palyazataival kapesolatos
feladatok ellatasdra egyiittmikodési-tAmogatasi megallapodast kossén és a
részietekben megallapodjon.

Csurgd Varos Onkorményzatdnak Képviselo-testillete az 1. pontban megjeldlt
egyiittm{ikddési programra 15 millié Ft tAmogatast biztosit a 2020, évi koltségvetési
rendeletében.

s — 3
istos Janos
Ql{gérmester
-

e

Lantos Sandor

jegyz6i feladatokat ellaté aljegyzd
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2. melléklet
A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

I. Hatésagi Iroda

el A Sl i S

9.

10.
11.
12.
13.

14,
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.

Kozfoglalkoztatas szervezése.

Munkavédelem.

Birtokvédelmi tigyek.

Anyakonyvi igazgatés, allampolgarsdggal, népesség-nyilvantartassal kapesolatos ligyek,
Hagyatéki igazgatasi iigyek,

Jegyz6i hataskorben 1évo gyamhatosagi feladatok,

Kereskedelmi, ipari engedélyezési eljardsok,

A Foldtorvénybdl eredd kézzétételi feladatok, Foldbizottsagokkal kapesolatos, foldiigyi igaz-
gatasi feladatok.

Novényvédelmi ligyek, dllategészségiigy- allatvédelmi, vadkar ligyek,

Honvédelmi, polgari védelmi feladatok intézése.

Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa.

Helyi jarat autébusz kozlekedéssel kapesolatos bérletek tigyintézése.

Atruhazott hataskorben a polgarmester, jegyz6 altal gyakorolt teleptilési timogatds megallapi-
tasa dontés elokészitése.

Eb nyilvantartas

Lakbértamogatdssal kapcsolatos digyintézés

Kézteriilet felligyeldi feladatok ellatasa

Egyeb onkormanyzati hatdsagi iigyek intézése.

Onkorményzati lakas- és helyiséggazdalkodasi feladatok, Varosgazdalkodasi Kft. ilyen iranyt
tevékenységének feliigyelete.

Onkormanyzati kérnyezet és természetvédelmi, viziigyi, kozlekedési hatdsagi, energiagazdal-
koddsi, kozteriilet hasznalati engedélyezési feladatok ellétasa.

Vagyonhasznositasi, vagyongazdalkodéassal 6sszefiiggé feladatok, ingatlankataszter naprak¢-
szen tartdsa.

Epitésiigyi igazgatési, épitési, bontéasi, haszndlatbavételi engedélyezési feladatok, kérzetkoz-
ponti szerepkor kiemelt épitési feladatok kdrében.

Elséfokh épitéshatosagi jogkdrben intézendé miliszaki nyilvantartasi feladatok ellatasa,
Kéziizemi szolgaltatokkal kapesolatos feladatok ellatasa.

Viarosgazdalkodasi Kft, miikddésének szakmai feltigyelete.

Tarsashazakkal kapcsolatos térvényességi felligyelet elldtasa.

Képviselo-testiileti iilésekre targy szerinti elSterjesztések készitése, hatdrozat, rendelet-
tervezet készitése, dontés utan végrehajtasuk megszervezése,

Csurgénagymarton, Porrog, Porrogszentkiraly, Porrogszentpdl, Somogybiikkosd, Somogycsi-
cs6 és Szenta kdzségek dnkormanyzatainak szakteriiletet érint6 feladatainak ellatasa.
Ugykorét érintden a kételezd kizzétételi feladatok ellatasa.

II. Onkormdanyzati Iroda

L.

Képviseld-testiiletek, bizotisdgok, nemzetiségi 6nkorméanyzatok képviseld-testitleteinek, jogi
személyiségli tarsulasok tarsuldsi tandcsainak tilésével kapcsolatos adminisztracios feladatok,
jegyzokonyvek irasa, déntések, rendeletek nyilvantartasa, a feliigyeleti szervhez valo felter-
jesztése, dontés-eldkészitd, koordindld, végrehajtd valamint egyéb hivatali feladatainak ellata-
sa.



2. Eloterjesztések készitése a Képviseld-testitletek, bizottsdgok, nemzetiségi dnkormanyzatok

képviselo-testiiletei elé személyzeti, szervezeti, egészségligyi, szocidlis, sport, kitiintetések,

kulturalis témakdorben, rendeletalkotas a felsorolt teriileteket érintéen.

Hatarozatok, rendeletek végrehajtasanak szervezése,

4. Képviseld-testiiletek, bizottsagok, polgarmesterek, alpolgarmesterek igyviteli, szervezési fel-

adatainak ellatésa.

Aj jegyz0i, aljegyz6i igyviteli, szervezési feladatok ellatasa,

KOH miiksdését érinté vezetdi értekezletek szervezése, dokumentéldsa.

7. Testvérvéarosi kapcsolatok szervezése, testvérvarosi megallapoddsok eldkészitése, tigykorét
érintden a kotelezd kozzéiételi feladatok ellatasa.

8. PR ¢s sajté kapesolatok épitése, szervezése, sajtoanyagok készitése, kommunikaciés, marke-
ting feladatok ellatasa.

9. Végzi a jarasi tankeriilettel valé egyiittmiikddéssel kapesolatos feladatokat.

10. Egészségiigyi feladatok.

11. Nevelési, kézmiivelddési, egészségligyi-szocialis intézményiranyitassal kapcsolatos feladatok.

12.Falugondnoki szolgélatokkal kapcesolatos feladatok.

13. Torzskonyvi nyilvantartasi feladatok,

14, Személyligyi feladatok szervezése, végzése.

15. Képviseldk, kiztisztviseldk vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségének szervezése.

16, A Csurgdi Egészségiigyi Centrum Szolgaltaté Nonprofit Kft., a Csurgdi Sportcsarnok Uzemel-
tetd Nonprofit Kft.-vel vald kapcsolattartés.

17. Tarsuldsi megallapodéasok hatalyosuldsénak figyelemmel kisérése a szakterilletet érint6en.

18.Rendezvényekkel, ifjusdggal, sport- és civil szervezetekkel kapesolatos énkorményzati felada-
tok.

19. Bursa Hungarica és egyéb Oszténdijakkal kapesolatos feladatok.

20.Postazas,

21. Csurgd és Komyéke Ujsag tigyviteli teenddinek ellatssa.

22. Ugyiratkezeléssel, iktatassal kapcsolatos feladatok elldtésa.

23. Viélasztasok, népszavazasok lebonyolitdsanak szervezése, adminisztrativ feladatainak ellatisa.

24, Ugykorét érintéen a kitelez kizzétételi feladatok ellatasa.

25. A szaktertiletet érintd képviseld-testiileti el6terjesztések, hatarozat és rendelet-tervezetek eld-
készitése, dontést kovetben azok végrehajtasa.

26. Vilasztasok, népszavazasok lebonyolitasinak szervezése, adminisztrativ feladatainak ellatasa.

27. Ugykorét érintden a kotelezé kozzétételi feladatok ellatasa.

et
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HELKizgazdasagi Iroda
Onkorméanyzati, kéliségvetési és pénziigyek szamviteli és informéacios funkeiok ellatasa.
Tarsulasok, nemzetiségi Snkormanyzatok gazdalkodasi feladatainak elldtasa.
Adouigyi hatdsagi, igazgatasi funkcidk ellatasa.
A tarsult Snkormanyzatok valamint az dltaluk fenntartott kiltségvetési szervek gazdalkod4sa-
val 6sszefiiggd feladatok ellatdsa.
5. A Képviselo-testiilet tilésére a feladatkor szerinti eldterjesziések, beszamolok, rendeletek, ter-
vek elkészitése.
6. A kozponti koltségvetésbol igényelt tamogatasok palydzatainak pénziigyi elékészitése, elszi-
molésa.
Feladatkorbe tartozo szabélyzatok elkészitése, folyamatos feliigyelete,
Pénztari feladatok,
9. Ugykorét érintden a kotelezd kdzzétételi feladatok ellatdsa.
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1V.Belso Ellenér
A koz8s 6nkormanyzati hivatal a belsd ellen6rzési feladatait a Csurgo Kistérségi Tobbeéla
Tarsulds utjan, a jegyzo iranyitasa alatt latja el.
A bels6 ellendr feladatait, a mindenkor hatalyos Belso Ellen6rzési Kézikdnyv szerint latja el
Ellitja a tarsult dnkormanyzatok intézményeinél a pénziigyi-gazdasagi ellenérzést, cél-, téma-
és utdvizsgalatokat, belsé ellenbrzési feladatokat.
A bels6 ellen6rzési kézikonyv elkészitése és folyamatos aktualizélasa.
A kockézatelemzéssel alatamasztott stratégiai ellendrzési tervek dsszedllitasa, és tovabbitasa a
jegyzo felé.
Eves ellenérzési tervek 8sszedllitdsa és tovabbitésa a jegyz6 szamadra, annak képviseld-testiilet
altali elfogaddsa utan a terv végrehajtdsa, valamint az abban foglaltak megvalésitasanak nyo-
mon kévetése.
A belst ellenbrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések lebonyolitasa,
Az ellendrzés lezarasat kovetden az ellendrzési jelentést megkiildése az ellendrzott szerv sza-
mara.
Gondoskodik az ellendrzések nyilvantartasarédl, valamint az ellendrzési dokumentumok leg-
alabb 10 évig térténé megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarola-
sarél.

10. Evente értékeli a belsd ellenbrzés targyi, személyi feltételeit és javaslatot tesz a kdltségvetési

szerv vezetdjének, a feltételeknek az éves tervvel torténd dsszehangolasdrol.

11. A jegyzét az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és atté] vald eltérésekrdl tajékoziatja,
12. Nyomon kéveti az intézkedési tervek végrehajtasat a jegyz6 tajékoztatasa alapjan.

ot

V. Varosi épitész ,
Beruhdzasok, felgjitasok eldkészitése, bonyolitasa.
Teleptilésrendezéssel, fejlesztéssel, beruhdzasokkal kapesolatos feladatok.
Hazai és Eurdpai Uni6s palyazatok kidolgozdséban, gondozasaban, elszamolassal kapcsolatos
feladatok ellatasaban torténd kdzremitkodés.
Koézbeszerzések lebonyolitasaban térténd kozremiikdeés.
Képvisel6-testiileti iilésekre targy szerinti eldterjesztések készitése, hatdrozat, rendelet-
tervezet készitése, dontés utan végrehajtasuk megszervezése,
Csurgbénagymarton, Porrog, Porrogszentkiraly, Porrogszentpal, Somogybiikkdsd, Somogycsi-
cs6 és Szenta kozségek nkormanyzatainak szakteriiletet érinté feladatainak ellatésa.
Ugykorét érintéen a kitelezd kozzétételi feladatok ellatésa.



3. melléklet
Csurgd Varos Polgarmestere Csurgdi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzbie

CSURGOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
KIADMANYOZASI REND

Csurgd Varos Polgarmestere, tovabba Csurgdi Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje a 2011. évi
CLXXXIX. térvény 67.§ €) valamint a 81.§ (3) bekezdés j.) pontjai alapjén a kiadmanyozas rendjét
a kovetkezéképp szabdlyozza:

I A polgarmester a kivetkezd iigyekben tartja fenn maginak a kozvetlen kiadminyozasi
jogot:

1. A Képviseld-testiilet mitkddésével kapcesolatos mas teleplilési Snkormanyzat felé.

2. Onkormanyzati szovetségekkel, feliigyeletet ellété szervekkel torténd levelezés, kézponti
igazgatasi szervekkel t6rténé levelezés.

3. Koltségvetési gazdalkoddssal Osszefiiggd azon levelezés, adatszolgiltatds, ahol a pénziigyi
szamviteli jogszabalyok a polgérmester aldirdsat kovetelik meg,

4. Sajtéval, radioval, televizidéval kapcsolatos &nkormanyzatot, Képviselo-testiiletet  érintd
levelezés az allamigazgatasi hat6sagi tigyek kivételével,

5. Nemzetkdzi kapesolatok szervezésével, intézésével kapesolatos levelezés.

6. A képviselok fel¢ irdnyuld levelezés az 4llamigazgatasi iigyeket kivéve, polgdrmesteri
hataskorbe tartoz6 munkatigyekkel kapcsolatos iratok.

7. Onkormanyzat tulajdonjogaval, vagyoni értékii jogaival kapcsolatos iratok az onkormanyzat
vagyonhasznositasi rendeletében szabalyozott médon.

8. Kdozteriilet haszndlattal kapesolatos iigyek - az &nkorményzat rendeletében szabalyozott
moédon - a kézbensd levelezések kivételével.

9. Az Onkorményzat kéitségvetésének végrehajtdsa sordn a pénzilgyi kotelezettség vallalasra
vonatkoz6, azt keletkeztetd ivatok, kiiltn szabalyzat szerint,

10, Az dnkorméanyzat teriilet- és telepiilésfejlesziéssel és az Snkorményzat teriiletén ipar,
kereskedelem, szolgéltatasfejlesztéssel kapcsolatos iratok.

II. A polgirmester a kiilonbzé dgazati jogszabalyokban meghatarozott feladat és hatiskorei
tekintetében meghatirozottak kindmdnyozasdarél a kévetkezéképpen rendelkezik:

1.

Beliigyi dgazat:

L1 A helyi képvisel6k vélasztasi eljarasa soran a jeldltek részére torténd, az onkormdanyzati
teleplilésfejlesztéssel és koltségvetésérdl szolo irdsos tdjékoztatast maga kiadmanyozza.

1.2 A katasztréfavédelemmel kapesolatos feladatok kiadményozésat maga gyakorolja.

[gazsagligyi agazat:

2.1 Igazolja aldirdsdval a torvény erejénél fogva az Onkorméanyzat tulajdonaba keriilt ingé
vagyonrol készilt leltér hitelességét,

2.2 alairja a koncesszids szerzodést az Snkormdnyzat neveben

2.3 nyilatkozik, hogy a kiiltoldi ingatlanszerzése sért-c dnkormanyzati érdeket.

. Kdrnyezetvédelmi és teriiletfejlesztési dgazat:

3.1 A helyi épitési szabalyzatok és telepiilésrendezési tervek jovahagyss elétti véleményeztetési
eljarasaval kapcsolatos iratok;

3.2 eltérd vélemények esetén egyeztetd targyalds Osszehivdsa, a targyalds adminisztraciéjardl a
Beruhézasi és Miiszaki Iroda gondoskodik;



3.3 véleményezési eljaras lefolytatasa utdn a tervek legalabb | honapra torténd kozzététele és
szakmai véleményezésre megkiildése, és a szakmai vélemények ismertetése;

3.4 az elfogadott tervek, szabdlyzatok megkiildésével kapesolatos iratok kiadményozidsat a
Beruhazasi és Miszaki Iroda vezetdre atruhdzza.

3.5 A kornyezet- és teriiletfejlesztési d4gazatban megjelolt iigyekben az iratokat kiadmanyozasra
a Beruhdzési és Miiszaki Iroda késziti el6,

4. Kozlekedési, hirkdzlési €s vizligyi dgazat:
4,1 A polgirmester megbizasabdl a Beruhazisi és Miiszaki Iroda vezetbje gyakorolhja a
kiadmanyozast, tavolléte esetén helyettese:

4.1.1 kozkifolydk, nem héztartdsi célu vizsziikséglet (pl. épitkezés, gépkocsi mosds, stb.)
kielégitése céljara torténd hozzajarulasi tigyekben,

4.1.2 tlizcsap, kozkifolyd athelyezéséhez, megszlintetésé¢hez torténd hozzajarulasok
kérdésében.

4,1.3 Az ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggd élet- és vagyonbiztonsdgot veszélyeztetdé mentd
feladatokkal sszefiiggd iratok elékészitését a Beruhazasi és Miiszaki [roda késziti ¢l6, a
kiadmanyozés jogit a polgarmester nem ruhdzza at,

5. Munkaligyi agazati feladatban:
5.1 A kiadményozas jogat nem ruhazza 4t, igy:

5.1.1 a jegyz6i. aljegyz0i allas betoltésével, palyaztatasdval kapesolatos, jegyz6, kéztisztviseld
jogviszonyaval kapcsolatos iratok;

5.1.2az cgyctértéséhez kotstt esetekben a Csurgéi Kozés Onkormanyzati Hivatal
koztisztviselbinek koztisztvisel6i jogviszonyaval kapesolatos iratok;

5.1.3 szakszervezeti érdekegyeztetéssel kapcsolatos iratok;

5.1.4 polgarmester {6 és egyéb munkaltatéi jogkorébe tartozd kozalkalmazottak
kozalkalmazotti jogviszonydval dsszefilggd iratok el8készitését az Onkormanyzati Iroda
végzi.

6. Szocidlis 4gazat:
6.1 A polgarmester a képviseld-testiilettdl rea atruhazott 6nkormanyzati 1. fokh szocidlis és
gyermekvédelmi tigyekben a kozbenséd levelezésre a kiadményozas jogat az Onkorményzati
Iroda vezet6jére ruhdzza 4t, aki a kiadméanyokat a polgarmester megbizasabdl adja ki.
6.2 A polgarmester a red ruhazott alabbi [ fokt szocidlis {igyekben nem ruhdzza 4t a
kiadmanyozas jogat:
6.2.1 telepiilési tAmogatas;
6.2,2 az 1. foka dontések ellen érkezé jogorvoslati kérelmek esetén a dontés moédositasa,
visszavondsa, elbiralasra a testiilet elé terjesztve, valamint az eljaras felfiggesztése.

7. Onkorményzati lakésellatdssal kapesolatos iigyekben:
7.1 A szocidlis és nem szocialis lakasjuttatds, a lakashoz jutas tAmogatdsdval kapcsolatos iigyek
kiadmanyozdsa a vonatkozo dnkormdanyzati rendeletek szerint torténik.

8. Pénziigyi agazati feladatok:
8.1 A kiadmanyozas jogat nemi ruhdzza at az alabbiak tekintetében:
8.1.1 az snkormanyzati gazdasagi programtervezete, koltségvetési koncepceioja;
8.1.2 koltségvetési rendelet tervezete és az azt megalapozé egyéb rendeletek tervezete,
8.1.3 koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos beszamolok, tajékoztatok, ide értve az
elbiranyzatok alakuldsardl és a koltségvetési egyenstlyrol szolo tajékoztatodt is,
8.1.4 éves zarszamadasi rendelet ¢s eloterjeszi€s;
8.1.5 dnkormanyzat atmeneti gazdalkodasarol szol6 rendelet-tervezet;



8.1.6 koltségvetési bevételek beszedése és kiadasok teljesitése érdekében sajat hatiskorben
megtett intézkedéseirdl sz616 beszamold;

8.1.7 veszélyhelyzetben annak elhdritisa, kovetkezményeinek felszamolasa érdekében
utdlagos elszamolas beterjesztése eldirdnyzat dtcsoportositasarol;

8.1.8 atruhdzott hataskdrben hozott eléiranyzat atcsoportosité dontésérsl beszamold;

8.1.9 atrubdzott hatdskorben tartalék eldiranyzat felhasznalasarol, rendelkezésérdl készitett
beszamold;

8.1.10 Onkormanyzati biztos kirendelésének kezdeményezése és megbizésa, valamint a
megbizis kizzététele;

8.1.11 konyvvizsgalé megbizasa;

8.1.12  bevételek, kiadasok teljesitése, ellendrzési rendjének meghatérozasa, utalvanyozést,
ellenbrzést végzd személyek meghatalmazésa az ligyrend mellékletét képezd kinestdri,
pénzkezelési, szamviteli szabalyzatok szerint,

8.1,13 pénziigyi jogszabalyokban eldirt elszamolasok és beszamolok.

9. Adossag rendezéssel kapcesolatos

9.1 Valamennyi feladatban a kiadmdnyozdsat maga gyakorolja a Kozgazdasagi Iroda
elékészitése mellett.

9.2 Valamennyi a pénzilgyi &dgazatba tartozd, polgdrmesteri kiadomdanyozist intézkedés
elokészitését a Kozgazdasagi Iroda végzi.

I Jegyz6i kindmanyozas rendje:

1.

Az allamigazgatési hatésagi tigynek mindsiilé és a kiilénbdzd jogszabalyokban meghatarozott
hatésagi tgyekben az iroddkra csoportositott és az iroda elnevezése alatt feltiintetett
tigycsoportokban a kiadmanyozés jogat az iroda vezettje, tdvollétében az irodavezetd helyettes
{rhatja ala a jegyz6 megbizasabdl,

A jegyz6 altal at nem rubdzott kiadméanyozasi tigyekben a jegyzd tavoliétében az aljegyzd,
egytittes tavollétlik esetén a Hatdsagi Iroda vezetdje gyakorolja a kiadmanyozast.

3. Az irodiken beliili kiadmanyozas rendje

3.1 Nevesitett feladat- ¢és hataskor tipusokban eljdard ligyintézd a jegyz6 megbizdsabol, vagy
kiilon jogszabalyban foglaltak szerint 6nalldan kiadmanyoz, a felhatalmazasénak alapjan a
jelen utasitas tartalmazza,

3.2 Jelen kiadményozasi utasitds iroddnként az tigycsoportok feltiintetése mellett tartalmazza
azokat az {igyeket, ahol a kiadmanyozas jogit a jegyz6 maganak tartja fenn,

3.3 Az Onall6é igyintézéi, kiadmdnyozdsi jogositvanyokat a szabalyozas irodanként kiilon
pontban tiinteti fel,

3.4 Valamennyi a jegyzé hatdskorébe utalt Korményhivatalnak, birdsiagnak vagy mds
mésodfoki dllamigazgatasi szervnek kiildendd és felterjesztendd irat kiadmanyozasa jegyz6i
kiadméanyozéasban marad.

3.5 Jegyz6i kiadmanyozas valamennyi hatdskdrébe utalt allamigazgatdsi tigyben az eljaras
felfiiggesztése az L. fok dontések visszavondsa vagy modositasa, a végrehajtasi birsag
kiszabasa.

3.6 Mindaz az irat, amelyet szignalaskor sajat alairdsra tart fenn a jegyzé, vagy amelynck
kiadmanyozasat az eljaras kdzben magdhoz vonja,

Virosi épitész:
4.1 A jegyzd megbizasabol a Vdrosi épitész gyakorolja a kiadmdnyozds jogat a kévetkezd
ligycsoportokban:
4.1.1 beruhazasok, fejlesztések eldkészitése,
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4.1.2

mszaki fejlesztési igyekben testiileti eléterjesztések el6készitése,

5. Kbzgazdasagi Iroda:

5.1 Valamennyi . foku addigazgatdsi {igyben a kiadmanyozast az iigyintéz6k a munkakéri
lefrasukban megjellt addénemenként gyakoroljak, kivéve az [ foki méltdnyossagi
rendelkezéseket, amelyek jegyz6i kiadmanyozasban maradnak.

5.2 Minden fel nem sorolt polgarmesteri és jegyz6i kiadményozasba kozvetleniil nem tartozé
ligyben a kiadményozast a Kozgazdasagi lroda vezetdje, tavolléte esetén ligyrendi helyettese
gyakorolja.

6. Onkormdnyzati Iroda:

6.1 Jegyzoi kiadmanyozasban marad:

6.1.1
6.1.2

6.1.3

6.1.4

6‘105

6.1.6

A nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény 37. § (3) bekezdés szerinti kérelmek elbiralasa;
az Onkormanyzat Ovodaiban, folyé pedagogiai tevékenységgel osszefliggd mérési,
értékelési feladatok szervezésével kapesolatos iratok;

kézmliivelédési, kozgylijteményi igazgatissal dsszefiiggd tigyek;

az egészségligyl intézményrendszer mikodésével Osszefliggd jegyzdi feladatok
(orvosi korzethatarok, orvosvélasztas elGsegitése, bolcsédék nyitva tartdsa, tiidésziird
vizsgélat, stb, feladatok);

kulturdlis, kozmiivelOdési, egészségiigyi szocialis Onkormanyzati intézményrendszer
altaldnos térvényességi feliigyeletével, iranyitasaval kapcsolatos tigyek;
kdzfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok.

7. Hatoésagi Iroda:
7.1 Onallo tigyintézéi kiadméanyozas:

7.1.1

az anyakdnyvi igazgatasi feladat- és hataskérben a Kozos Onkorményzati Hivatal
valamennyi megbizott anyakényvvezetdje.

7.2 Az 6ndllé ligyintézdi kiadmanyozasként fel nem sorolt 1. foku allamigazgatasi hatdsagi
iigyekben a kiadmdanyozds jogat az irodavezets gyakorolja, tavolléte esetén a kiadmanyozast
az irodavezetd helyettes végzi.

7.3 Az 0nalld ligyintézore nem nevesitett tigyekben a jegyzd megbizasabol az iroda vezetdje,
tavolléte esetén az irodavezetd helyettes gyakorolja a kiadmanyozas jogat:

7.3.1
7.3.2
7.33
734

7.3.5
7.3.6
7.3.7
7.3.8
7.3.9
7.3.10
7.3.11
7.3.12
7.3.13
7.3.14

7.3.15

jegyz6i gyamhatdsagi feladatok

hagyaték, talalt targyak,

termofoldek bérbeadasaval, eladdsdval kapesolatos tigyek, vadkar tigyek,

tizletek miikodésének engedélyezésével kapcsolatos feladatok, koziti igazgatassal
kapcsolatok feladatok

kizteriilet feliigyel6i feladatok.

kornyezet- €s természetvédelmi teladatok,

energia ligyek,

kozutakkal kapesolatos hatosagi feladatok,

vizgazdalkodasi feladatok,

belvizvédelem,

fak védelmével kapesolatos feladatok,

temetdkkel kapesolatos feladatok,

kommundlis feladatok,

lakaskezeléssel és fenntartdssal, a nem lakas célu helyiségek bérletével kapesolatos
feladatok,

vagyongazdalkodasi feladatok eldkészitése.
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Csurgo, 2015, oktdber 20,

Fiistds Janos Fabian Anita
polgarmester jegyzh
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A KOH ILLETEKESSEGI TERULETEN MUKODO NEMZETISEGI
ONKORMANYZATOK

Csurgd Varos Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzat
Szentai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Porrogi Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Porrogszentkirdlyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
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