Csurgd Vdros Polgarmesterétdl
8840 Csurgd, Széchenyi tér 2.
Telefon; 82/471-388
Fax: 82/471-095
e-mail: polgarmester@csurgo.hu -

Ugyiratszam: CSU/1264-3/2019. Terjedelem: 13 oldal
Ugyintézt elérhetésége: 82/471-388

Eléterjesztés a Csurgéi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatinak médositasirdl

Tisztelf Kdpviseld-testiilet!

2013. janudr 1-jével 8 Snkormdnyzai alapitotta a Csurgdi Kozds Onkormanyzati Hivatalt,
Csurgd Véros Polgdrmesteri Hivatala valamint a Porrogi K8rjegyzéség jogutodjaként, A Kozds
Hivatal rendeltetése szerint ellatja a képviseld-testiilet, az Snkormdnyzat mitkddésével, valamint
a polgérmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozé tigyek ddntésre vald elokészitésével
és végrehajtdsaval kapesolatos feladatokat.

A Kozts Hivatal a 8 Onkorményzat melleti, 4 nemzetiségi Onkormdanyzat és 5 _]0g1
személyiségli tarsulds munkaszervezeti feladatait litja el.

‘Az elmilt évek tapasztalatail Osszegezve felmeriilt az igény a Csurgbi Kozos
(')nkonnényzati Hivatal Beruhéizasi és Miszaki Iroddjanak dtszervezésére, a palydzatirdssal
kapcesolatos feladatellatds atalakitdséra,

Az elmult években, foként 2019-ben sok olyan palydzat jelent meg, melyeken a Kozds
Hivatalhoz tartozé teleplilések t6bbsége, vagy akdr mindegyike részt tudott venni. A pélydzati
hatéridék azonos napokon jartak le, s ugyan a palydzatok benyijtdsa sikeresen megtdriént, a
munka megszervezése, komoly kihivasok ¢lé allitotta a Beruhdzdsi és Miiszaki Iroddt, A
kisvetkezd id8szakban is hasonlé szdmi palydzat kifrdsa vdrhatd, {gy a helyzet hosszi tdvi
rendezésére nagy szitkség van,

Az elmilt évek tapasztalatai azt mutattdk meg, hogy a palydzat frdsdval, benyijtasaval,
menedzselésével kapesolatos feladatok nagy rugalmassigot igényelnek, és nem feliétientil
illeszkednek mindig jé! a hivatali mikédés rendszerébe. A pilydzatok tekintetében a
hatékonység névelése, a sikeres lebonyolitdsok menedzselése kiemelten fontos, hiszen az elmuit
idészakban megnyilé, és a telepiilések rendelkezésre 4lt6 forrdsok hatékony felhaszndldsa elemi
érdek,

A palyazatokkal kapcsolatos feladatok hatékonyabb elldtdsdt célozza az eldterjesztésben
szerepld modositasi javaslat. Jelenleg Csurgén a Csurgdl Kozds Onkormanyzati Hivatal
Beruhdzasi és Mitszaki Irodéjdn dolgozé kollégdk mellett a Csurgdi Térségfejlesztési Kozhaszni
Egyesulet (8840 Csurgd, Méricz Zs. u. 44/A,, Elndk: Pintér Endre, adészém: 18001336-1-14)
dolgozdi is pdlydzatok frasdval, menedzselésével foglalkoznak. fgy tehat tobb helyen gyiilik az
hasznos informacid és tapasztalat, ami a pdlydzatok hatékony lebonyolitdsat segiti. A két
szervezet kitlon-kiilon kiizd a munkacsucsok idején a megnévekedett fehdatmcm}yiséggel

Jelenleg 8sszesen 4 6 foglalkozik a palydzati feladatok menedzselésével: a Csurgdi Kbzis
Onkorményzati Hivatal jelenteg két fét alkalmaz a Munka torvénykonyve alapjdn és egy fol
koztisztviseldkdnt, tovabbd Cswrgd Véros Onkormdnyzata egy f6t alkalmaz Munka
térvénykonyve alapjan.

Javasolom, hogy a Csurgé Vdros Onkormanyzata miikédjon egylitt a jévoben a Csurgdi
Térségfejlesztési Kozhaszni Egyesiilettel a Csurgéi Kézos Onkormdnyzati Hivatal Beruhdzasi és
Miiszaki Iroddja &ltal ellatott palydzativdssal kapesolatos feladatai ellatasdban ugy, hogy a
Beruhdzdsi & Miszaki lroda palydzatokkal foglalkozé munkatdrsai 4tkeriilnének az
Egyestilethez. Az érintettek munkaviszonya a Hivatalndl megsziinne (3 £6), és ezzel egyidejiileg
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a Csugdi Térséglejlesziési Kozhaszni Egyesiileiné] munkaviszonyt létesitenének. (A
foglalkoztatdsi jogviszonyok év végi megsziinése esetén a szabadsdgmegvéltds nagysagrendileg
1,3 millié Ft-ba kertilne a Csurgéi Kozos Onkormanyzati Hivatalnak.) Hérom 18 munkavallalé
dtadasdval a Hivatal engedélyezett létszdmkercte a jelenlegi 44 £8r51 41 t6re csskkenne,

Javasolom, hogy Csurgé Vdros Onkormdnyzata kosstin egyiittmitkddési-tamogaltdsi
megdllapodast a Csurgdi Térségfejlesztési Kozhasand Egyestilettel és biztositsa a Csurgéi
Térségfejlesztési Kozhasznt Egyesitlet 1észére az érinteti munkatdrsak (3 16) bérét, illetve
csetlegesen a minimélisan szitkséges dologi feltételeket. Az érintett munkatérsak bértmege és a
dologi kéliség nagysagrendileg (5 millié Ft, amely a tovabbiakban kizdrélag Csurgd Vérosdhoz
kapesolodo fejleszlési palyazatok lebonyolitdséhoz kapesolédna.

Javasolom, hogy a Csurgd Véros Onkorményzata altal alkalmazott (1 £8), palydzatokkal
foglalkoz6 kolléga esetében (mivel a foglalkoztaté személye —pdlyazati eldfrisok miatt- nem
valtoztathaté meg) a munkavégzés helye (Csurgéi Térségfejlesziési Kbzhaszn Egyesiilet
iroddja), illetve a munkdt irdny{té személy (Csurgdi Térségfejlesztési Kézhasznt Egyesiilet
vezetdje) kerliljon megvélioztatisra,

A Koz6s Hivatalhoz tartozé 7 tovabbi telepiilés egyedi megallapodds alapjdn bizhalnd meg
az Egyesilletet az 01j projektek lebonyolitdsdval. Természetesen a K6z8s Hivatal altal elldtott
feladatok estkkenésével a 7 telepitiés 4ltal a K6zis Hivatal fenntartdsdhoz dtadott pénzeszkozik
mennyisége is médosulhat. A Kozés Hivatalt fenntarld Onkormdnyzatok 4ltal fizetendd
hozzéjdrulds mérickét a késdbbiekben a Kbzds Onkormanyzati Hivatal alakitasérél és
fenntartdsrol sz616, 2012, december 31-én kotétt megallapodds médositdséval (a Hivatalt
fenntaité 8 Onkormdnyzat &sszes Képviselé-testitletének  mindsitett tobbséggel hozott
hatérozataival) iehet rendezni, .

A 7 teleptilés folyamatban 16v8 palydzatainak lebonyolltdsarél a Csurgdi Térségfejlesztési
Kézhaszni Egyestilet alkalmazasdban 4li6 kollégak gondoskodninak a tovibbiakban is, az
cgyedi megdllapoddsok az 0j palydzatok lebonyolitdséra vonatkoznanak. _

A palyazati feladatok ellatasi helyének valtozdsa a Kiszos Hivatal egyéb feladatelldtasat nemn
érintené,

A fenti véltoztatdsok ugyan anyagi terhet réndnak Csurgd Véros Onkormdanyzatéra, viszont
a javasolt médositéssal biztosithatd lenne a hatékonysag javuldsa, a szinergidk kiakndzdsa, cgy
szervezetben sszpontosulhatna a palydzatok hatékony és sikeres lebonyolftdsahoz sztikséges
szakiudds, és az egyestileti forma megadnéd a palydzatok menedzseléséhez szitkséges
rugalinassdg lehetdségét is. _

A fentieken 1l az épitéshatdsagi feladatokat egy elfogadasra vard térvényjavaslat alapjan a
Megyei Kormdnyhivatalok fogjak dtvenni 2020. mdrcius 1, napjdiol, igy a Beruhazdsi Iroda a
pilydzati és épitéshatésgi feladatok dtaddsdval a tovabbiakban csak vdrostizemeltetési
feladatokat ldtna ¢l. Amennyiben a Képviseld-testitlet tamogatja a fenti dtszervezési javaslatot,
akkor a Beruhdzdsi és Miszaki Iroddn maradé munkatfrsak atkerilinének a Hatosagi és
Onkorményzati Iroddhoz, a Beruhdzdsi és Miszaki Iroda vezetdje Varosi Epltészként folytatna
feladatait, fgy az Beruhdzési és Miiszaki Iroda megsziintetésére nyilna lehetdség,

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a fentiek figyelembevételével, fogadja el az
alabbi hatdrozati javaslatot,

I, Hatarozati javaslat:

Csurgd Véros Onkorményzatdnak Képviseld-testitlete a Csurgdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikddést Szabdlyzatat 2020. janudr 1. napjéval az aldbbiak szerint médosfja:

L. A Csurgoi Kbzds 611!(01'mﬁnyzaﬁ Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak (a
toviibbinkban: SZMSZ) 3. § (6) bekezdése helyébe a kitvetkezt rendelkezés 1ép:
»(6) Szdmlavezetd pénzintézet neve, cime; OTP Bank Nytt. Csurgéi fidkja
8840 Csurgd, Petdfi tér 20



2. Az SZNMSZ 9. § (1) n) pontja helyébe a kivetkezt rendelkezés 1Ep:
) Vavosi épitész”

3, Az SZMSZ 9. § (3) bekezdése helyébe a kitvetkez6 rendelkezés 1ép:
»(3) A KOH engedélyezett [élszmkerete: - koztisztvisels: 38 £6

- munkatorvénykdnyve alapjan: 3 {6”

4, Az SZMSZ 9. § (5) a) pontja helyébe a kivetkezd vendelkezés Iép:
) vezetdk esetén: jegyzo, aljegyzd, irodavezetd, virosi épitész.”

5, Az SZMSZ 10, § (1) bekezdése helyébe a kiivetkezd vendetkezés 1ép:

1) A KOH belsd szervezeti egységei, az ivoddk élén irodavezetdk dllnak, A belsh szerve-
zeli egység vezetdi a Ktiv, szexinti besoroldsuk alapjén osztélyvezetének mindsiilnek. A
Virosi épltészre az irodavezetdkre vonatkozé szabalyokat kell megfelelen alkalmazni.”

6. Az SZMSZ 20, § (2) bekezdése helyébe a kitvetkezd rendelkezés 1ép:
A2) Az énkorméanyzati hatésagi tigyintézési folyamatok szabdlyozdsa kerctében az
altaldnos kozigazgatasi rendtartdsedl sz616 2016, évi CL. torvény (a tovibbiakban Akr.)
eldirdsaihoz képest révidebb ligyintézési hatdrid8t Snkormdnyzati rendelet allapithat
meg,”

7. Az SZMSZ 2, melléklete helyébe ¢ hatiirozat 1 . melléklete 1ép
8, Az SZMSZ 3. melléklete helyébe e hatdrozat 2. melléklete lép
9, Az SZMSZ 4, melléklete helyébe e hatdrozat 3, melléklete 1ép
10. Az SZMSZ 7. mellékiete helyébe ¢ hatdrozat 4, melléklete 1ép

Felelds: polgdrmester, aljegyzd
Hatdrids: 2020, janudr 1.

II. Hatdrozati javaslaf:

1. Csurgd Varos Onkorményzatinak Képviseld-testillete felhatalmazza Fiistds Janos
polgarmestert arra, hogy a Csurgdi Kézds Onkorményzati Hivatal Beruhdzési és
Miiszaki Iroddjanak atszervezése nyomén a Cswgdi Térségfejlesztési Kbzhasznd
Egyesillettel (8840 Cswrgs, Moricz Zs. u, 44/A., Elndk: Pintér Endre, addszém:
18001336-1-14) 2020, januar 1. napjdval az Onkormanyzat palydzataival kapesolatos
feladatok ell4tasara egylittmiikddési-tdmogatdsi megéllapoddst kossén ¢s  a
részletekben megallapodjon.

2. Csurgd Viéros Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete az 1. pontban megjeldlt
egylittmlksdési programra 15 millié Ft tamogatést biztosit a 2020. évi koltségvetdsi
rendeletében,

Felelds: polgarmester, aljegyzé
Hataridé: 2020, januér 1. AV

FEN
Csurgé, 2019, december 4. ‘ e A ~
TR /;)"." ds Jénos
. e, [ golgdrmester
o 2 YR
Ellenjegyezte: ... & § /’ R

Lantos Séndor )
jegyzdi feladatokat elldto aljegyzd 4
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10.
11.
12,
13.

14.
15.
16.
17.
I8.

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.

2. melléklet
A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATALI

Hatosagt Iroda

Kozfoglalkoztatas szervezése.

Munkavédelem,

Birtokvédelmi tigyek.

Anyakonyvi igazgatés, dllampolgarsdggal, népesség-nyilvantartassal kapcsolatos ligyek,
Hagyateki igazgatasi ligyek,

Jegyz6i hataskorben 1év6 gyamhatéségi feladatok,

Kereskedelmi, ipari engedélyezési eljarasok,

A Féldtorvénybdl eredd kozzétételi feladatok, Foldbizottsagokkal kapesolatos, foldiigyi igaz-
gatési feladatok.

Novényvedelmi tigyek, allategészségiigy- dllatvédelmi, vadkér iigyek,

Honvédelmi, polgéri védelmi feladatok intézése.

Hatosagi bizonyitvany kidllitasa.

Helyi jaratd autobusz kdzlekedéssel kapesolatos bérletek iigyintézése.

Atruhazott hatdskdrben a polgérmester, jegyzo 4ltal gyakorolt telepiilési timogatés megallapi-
tasa dontés elékészitése.

Eb nyilvéantartas

Lakbértamogatassal kapesolatos tigyintézés

Kazteriilet feltigyeli feladatok ellatdsa

Egyéb 6nkorményzati hat6sagi tigyek intézése.

Onkormanyzati lakés- és helyiséggazdalkodasi feladatok, Vérosgazdalkodasi Kft, ilyen irdnya
tevékenységének feliigyelete.

Onkormanyzati kdrnyezet és természetvédelmi, viztigyi, kozlekedési hatdsagi, energiagazdél-
kodasi, koztertilet hasznélati engedélyezési feladatok ellatasa.

Vagyonhasznositasi, vagyongazdalkoddssal sszefiiggs feladatok, ingatlankataszter napraké-
szen tartasa.

Epitésiigyi igazgatdsi, épitési, bontasi, hasznalatbavételi engedélyezési feladatok, korzetkdz-
ponti szerepkdr kiemelt épitési feladatok kérében.

Els6foku épitéshatésagi jogkdrben intézendd miiszaki nyilvantartasi feladatok elltasa.
Koziizemi szolgéltatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Varosgazdalkoddsi Kft, milkddésének szakmai feltigyelete.

Térsashdzakkal kapesolatos tOrvényességi feliigyelet ellatsa.

Képvisel6-testiileti tilésekre targy szerinti cldterjesztések készitése, hatdrozat, rendelet-
tervezet készitése, dontés utdn végrehajtasuk megszervezése.

Csurgénagymarton, Porrog, Porrogszentkirdly, Porrogszentpal, Somogybiikkosd, Somogycsi-
cs6 €s Szenta kizségek dnkormanyzatainak szakteriiletet &rint6 feladatainak ellétdsa.
Ugykorét érintden a kistelezd kézzétételi feladatok ellatésa.

II. Onkorméinyzati Iroda

l.

KépviselS-testilletek, bizottsagok, nemzetiségi Snkormanyzatok képvisels-testiileteinek, jogi
szemelyiségli tarsuldsok tarsuldsi tandcsainak {ilésével kapcsolatos adminisztricids teladatok,
Jegyz8konyvek irésa, déntések, rendeletek nyilvantartsa, a feliigyeleti szervhez valé felter-
jesziése, dontés-e!£k 3:7i10, koordindlé, végrehajté valamint egyéb hivatali feladatainak ellata-
sa.



2. Elbterjesztések készitése a Képviselo-testiiletek, bizottsagok, nemzetiségi Onkormdanyzatok

képvisel-testitletei elé személyzeti, szervezeti, egészségiigyi, szocidlis, sport, kitlintetések,

kulturalis témakérben, rendeletalkotds a felsorolt tertileteket érinten.

Hatdrozatok, rendeletek végrehajtasanak szervezése,

4. Képvisels-testiiletek, bizottsagok, polgdrmesterek, alpolgarmesterek iigyviteli, szervezési fel-

adatainak ellatasa.

A jegyz0i, aljegyz6i ligyviteli, szervezési feladatok ellatasa,

KOH mikodését érintd vezetdi értekezletek szervezése, dokumentdlsa.

7. Testvérvarosi kapcsolatok szervezése, testvérvdrosi megdllapodéasok el6készitése, lgykorét
érintden a kitelez6 kozzétételi feladatok ellatdsa,

8. PR és sajto kapcsolatok épitése, szervezése, sajtbanyagok készitése, kommunikiciés, marke-
ting feladatok eliatéasa,

9, Végzi a jarasi tankeriilette] valo egyiittmiikddéssel kapesolatos feladatokat.

10, Egészségligyi feladatok.

11.Nevelési, kozmiivelédési, egészségligyi-szocidlis intézményirdnyitéssal kapcsolatos feladatok.

12. Falugondnoki szolgalatokkal kapcesolatos feladatok.

13, Térzskonyvi nyilvantartdsi feladatok.

14, Személyligyi feladatok szervezése, végzése,

15. Kepv&selok koztisztviseldk vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének szervezése.

16, A Csurgdi Egészségiigyi Centrum Szolgéltaté Nonprofit Kft., a Csurgoéi Sportesarnok Uzemel-
tetd Nonprofit Kft.-vel valé kapcsolattartés.

17. Tarsulasi megéllapodasok hatalyosuldsdnak figyelemmel kisérése a szakterdiletet érintSen.

18.Rendezvényekkel, ifjisaggal, sport- és civil szervezetekkel kapcsolatos Snkorményzati felada-
tok.

19. Bursa Hungarica és egyéb dsztondijakkal kapcsolatos feladatok.

20.Postazas.

21. Csurgd és Kornyéke Ujsag tigyviteli teenddinek ellatdsa.

22. Ugyiratkezeléssel, iktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

23. Valasztasok, népszavazasok lebonyolitasanak szervezése, adminisztrativ feladatainak ellatdsa.

24, Ugykorét érintden a kotelezd kozzétételi feladatok ellatasa.

25. A szakteriiletet érintd képviselS-testiileti elSterjesztések, hatdrozat és rendelet-tervezetek elo-
készitése, dontést kévetden azok végrehajtasa.

26. Vilasztasok, népszavazisok lebonyolitdsanak szervezése, adminisztrativ feladatainak ellatdsa,

27. Ugykorét érintSen a kotelezd kdzzétételi feladatok elldtdsa.

et

>

ITI. Kézgazdasagi Iroda
Onkormanyzati, kdltségvetési és pénziigyek szamviteli és informacios funkciok ellatésa,
Térsulasok, nemzetiségi onkormanyzatok gazdédlkodasi feladatainak ellatasa.
Adéligyi hatdsagi, igazgatasi funkciok ellatasa.
A tarsult dnkormanyzatok valamint az altaluk fenntartott koltségvetési szervek gazdalkoddsa-
val 6sszefiiggo feladatok cllatasa.
5. A Képviseld-testiilet iilésére a feladatkdr szerinti eldterjesztések, beszdmoldk, rendeletek, ter-
vek elkészitése.
6. A kozponti koltségvetéshol igényelt tamogatasok palydzatainak pénziigyi elokészitése, elsza-
moldsa.
7. Feladatkorbe tartozo szabalyzatok elkészitése, folyamatos felligyelete.
Pénztéri feladatok,
9. Ugykérét érintéen a kételezd kozzétételi feladatok ellatésa,

B N
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1V.Belsé Ellenér

I. A kozds 6nkormanyzati hivatal a belsd ellendrzési feladatait a Csurgd Kistérségi Tobbeélh
Tarsulas Gtjan, a jegyz6 irdnyitdsa alatt latja el.

2. A belsé ellenér feladatait, a mindenkor hatalyos Belsd Ellendrzési Kézikonyv szerint létja el.

3. Ellétja a térsult 6nkorményzatok intézményeinél a pénziigyi-gazdasagi ellendrzést, cél-, téma-
és utdvizsgalatokat, belsd ellendrzési feladatokat.

4. A belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése és folyamatos aktualizilésa.

5. A kockézatelemzéssel alatdmasztott stratégiai ellendrzési tervek Gsszeallitasa, és tovabbilasa a
jegyzi felé,

6. Eves ellenbrzési tervek dsszeallitdsa és tovabbitdsa a jegyz8 szdmara, annak képviseld-testiilet

altali elfogaddsa utdn a terv végrehajtasa, valamint az abban foglaltak megvalositasanak nyo-

mon kovetése, :

A belso ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések lebonyolitdsa.

8. Az ellenbrzés lezarasdt kovetben az ellendrzési jelentést megkiildése az ellendrz6tt szerv szé-
mara,

9. Gondoskodik az ellendrzések nyilvéntartasdrél, valamint az ellenérzési dokumentumok leg-
alabb 10 évig torténd megtrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarola-
sarol.

10. Evente értékeli a belsd ellendrzés targyi, személyi feltételeit és javaslatot tesz a kdltségvetési
szerv vezetdjének, a feltételeknek az éves tervvel torténd Ssszehangoldsardl,

11. A jegyzét az €ves ellenbrzési terv megvaldsitasardl, és aitol valé eltérésekrd] tajékoztatja.

12. Nyomon koveti az intézkedési tervek végrehajtasat a jegyz6 tajékoztatasa alapian.

~

V. Virosi épitész )

. Kézremiikddik a beruhazasok, felnjitasok elokészitésében, bonyolitisaban.

2. Kézremiikodik a teleptilésrendezéssel, fejlesziéssel, beruhdzasokkal kapesolatos feladatok el-
latasaban,

3. Kozremiikddik a Hazai és Eur6pai Unids palyazatok kidolgozasaban, gondozésiban, az el-
szdmoldssal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

4. Kozremiikddik a kdzbeszerzések lebonyolitasaban.

5. A Képvisel6-testiileti tilésekre targy szerinti clbterjesztéseket, hatarozat, illetve rendelet-
tervezet készit, a dontés utdn megszervezi a végrehajtasukat.

6. Elldtia a Csurgénagymarton, Porrog, Porrogszentkirdly, Porrogszentpal, Somogybiikkésd,
Somogycsicsd és Szenta kozségek Snkorményzatainak szakteriiletet érinté feladatait.

7. Ugykorét érintéen elldtja a kotelezd kozzétételi feladatokat.

8. Eldsegiti az illetékességi teriiletét érintd teriiletrendezési és telepiilésszerkezeti tervek Gssz-
hangjanak kialakitasat,

9. Kozremiikddik a kulturdlis 6rokség védelmérdl szolo térvényben foglaltakkal, valamint a kul-
turdlis 6rokség védetté nyilvanitdsanak részletes szabalyairél sz616 miniszteri rendeletben fog-
laltakkal kapcsolatos dnkormdnyzati feladatok ellatasaban.

10.Szakmai véleményével, alldsfoglalasaival segiti a térség, illetve a telepiilés egységes taji és épi-
tészeti arculatanak alakitdsat.

1. Kézremiikddik a teriiletrendezési tervek és a teleptilésrendezési eszkdzok nyilvantartésara, a
szabalyozasokon alapuld adatszolgaltatasra és az ezzel kapcsolatosan felmeriils koltség megal-
lapitasdra vonatkozo helyi szabalyok elékészitésében.

12, Kézremiikodik a telepiilési énkormanyzatnak az épitett kdrnyezet alakitasarsl és védehnérsl
sz016 1997. LXXVIIL térvényben és a telepiiléskép védelmérd! sz616 2016, évi LXXIV, tor-
vényben meghatarozott feladatainak ellatasaban.

13. Ellatja a telepiilési 6nkormanyzat telepiilésszerkezeti tervének, helyi épitési szabalyzatanak
elkészitesével, a telepiilési arculati kézikdnyvének és a telepiilésképi rendeletének elkészitésé-
vel, feliilvizsgalataval Gsszefiigg feladatokat.



14.  Részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési, teleptilésiizemeltetési és az dnkormany-
zatok ingatlanvagyon-gazdalkoddsi dontéseinek elokészitésében, allasfoglaldsok kialakitdsa-
ban.

15. Kozremikddik a teleptiléskép-érvényesitési eszkdzokon keresztiil a telepiilésképi kovetel-
mények érvényre juttatasiban,

16. A kozteriilet hasznalathoz a telepiilésképi szempontok érvényre juttatdsa érdekében szakmai
véleményt ad.

17. Egytittmiiksdik az illetékes foldhivatallal, az épitésiigyi nyilvéntartast vezeté hatosagokkal
és alkalmazé intézményekkel, az épitésligyi €s mas hatésdgokkal, valamint a véleménynyilva-
nitdsra jogosult dllamigazgatési szervekkel.



3. mellékiet
Csurgd Varos Polgdrmestere Csurgdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje

CSURGOI KOZ0OS (")NKORD/’IANYZATI HIVATAL
KIADMANYOZASI REND

Csurgd Véros Polgdrmestere, tovabbd Csurgéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje a 2011. évi
CLXXXIX. torvény 67.§ ¢) valamint a 81.§ (3) bekezdés j.) pontjai alapjén a kiadmanyozas rendjét
a kovetkez6képp szabélyozza:

L A polgdrmester a kivetkezd iigyekben tartja fenn maginak a kizvetlen kiadmanyozasi
jogot:

1. A Képvisel6-testiilet miikdésével kapesolatos mas telepiilési 6nkormanyzat felé.

2. Onkormanyzati szévetségekkel, feltigyeletet elltd szervekkel torténd levelezés, kdzponti
igazgatasi szervekkel torténd levelezés.

3.Koltségvetési gazdalkodassal dsszefiiggd azon levelezés, adatszolgaltatas, ahol a pénziigyi
szamviteli jogszabalyok a polgarmester alairasat kdvetelik meg.

4. Sajtoval, radidval, televizidval kapcsolatos onkormanyzatot, Képvisel§-testilletet érintd
levelezés az 4llamigazgatdsi hat6sagi iigyek kivételével.

5. Nemzetkdzi kapesolatok szervezésével, intézésével kapesolatos levelezés.

6.A képviselok felé irdnyulo levelezés az allamigazgatdsi tigyeket kivéve, polgdrmesteri
hataskérbe tartozé munkatigyekkel kapcsolatos iratok.

7. Onkorményzat tulajdonjogéval, vagyoni értéki jogaival kapcsolatos iratok az énkormdnyzat
vagyonhasznositasi rendeletében szabalyozott médon.

8. Kozteriilet hasznélattal kapcsolatos tigyek - az onkormdnyzat rendeletében szabélyozott
madon - a kdzbensé levelezések kivételével,

9. Az Onkorményzat koltségvetésének végrehajtasa sordn a pénziigyi kotelezettség vallaldsra
vonatkozo, azt keletkeztetd iratok, kiilén szabalyzat szerint,

10. Az Onkorményzat teriilet- &s telepiilésfejlesztéssel és az Onkormanyzat teriiletén ipar,
kereskedelem, szolgéltatasfejlesztéssel kapcsolatos iratok,

II. A polgarmester a kiilonbizé Agazati jogszabalyokban meghatirozott feladat és hataskorei
tekintetében meghatirozottak kindmanyozasarol a kivetkezoképpen rendelkezik:

1.

Beliigyi dgazat:

L1 A helyi képviselék valasztdsi eljarasa sordn a jeloltek részére torténd, az Snkormdnyzati
teleptilesfejlesztéssel és koltségvetésérdl sz6lo irdsos tajékoztatast maga kiadmanyozza.

1.2 A katasztréfavédelemmel kapesolatos feladatok kiadményozasat maga gyakorolja.

. Igazsagiligyi agazat:

2.1 Igazolja aldirdsival a térvény ercjénél fogva az dnkormanyzat tulajdondba keriilt ingo
vagyonrd] készilt leltar hitelességét,

2.2 alairja a koncesszids szerz6dést az énkormanyzat nevében,

2.3 nyilatkozik, hogy a kiilfldi ingatlanszerzése sért-e Snkorményzati érdeket.

Koryezetvédelmi és teriiletfejlesztési dgazat:

3.1 A helyi épitési szabalyzatok ¢és telepiilésrendezési tervek jovahagyds elétti véleményeztetési
eljarasaval kapcsolatos iratok;

3.2 eltérd vélemények esetén egyeztet§ targyalds Ssszehivdsa, a targyalas adminisztraciojaro! a
Beruhazasi ¢s Miiszaki Troda gondoskodik;



3.3 véleményezési eljaras lefolytatdsa utdn a tervek legalabb 1 hénapra t6riénd kozzététele €s
szakmai véleményezésre megkiildése, és a szakmai vélemények ismertetése;

3.4 az elfogadott tervek, szabalyzatok megkiildésével kapcsolatos iratok kiadményozdsat a
Beruhazdsi és Miiszaki [roda vezetore dtruhdzza,

3.5 A kornyezet- és teriiletfejlesztési dgazatban megjelélt ligyekben az iratokat kiadmanyozasra
a Beruhazasi és Miiszaki Iroda késziti el6.

4. Kozlekedési, hirkoziési és viziigyi dgazat:
4.1 A polgarmester megbizasabdl a Beruhdzasi ¢és Miiszaki Iroda vezetdje gyakorolja a
kiadmdanyozast, tavolléte esetén helyettese:

4.1.1 kozkifolydk, nem haztartssi céli vizsziikséglet (pl. épitkezés, gépkocsi mosds, stb.)
kiclégitése céljara torténd hozzdjarulasi tigyekben,

4.1.2 tiizesap, kozkifolyé dthelyezéséhez, megsziintetéséhez torténd  hozzdjdrulasok
kérdésében.

4.1.3 Az 4r- és belvizvédelemmel 8sszefiiggd élet- és vagyonbiztonsagot veszélyezteté mentd
feladatokkal sszefiiggd iratok elékészitését a Beruhdzasi ¢s Miiszaki Iroda késziti eld, a
kiadmanyozas jogdt a polgarmester nem ruhazza 4t.

5. Munkatigyi dgazati feladatban:
5.1 A kiadményozas jogét nem ruhdzza at, igy:

5.1.1 a jegyz6i. aljegyzdi allds betdliésével, palyaztatdsaval kapesolatos, jegyz6, koztisztviseld
jogviszonyaval kapesolatos iratok;

5.1.2 az egyetértéséhez kotott esetekben a Csurgdi Kozis Onkorményzati Hivatal
koztisztviseldinek koztisztviseldi jogviszonyédval kapcesolatos iratok;

5.1.3 szakszervezeti érdekegyeztetéssel kapcesolatos iratok;

5.1.4 polgarmester 6 és egyéb munkaltatéi jogkdrébe tartozd kozalkalmazottak
kozalkalmazotti jogviszonydval dsszefiiggd iratok eldkészitését az Onkormanyzati Iroda
végzi.

6. Szocialis agazat:
6.1 A polgarmester a képvisel6-testillettd] red atruhdzott dnkormdanyzati 1. foku szocialis és
gyermekvédelmi tigyekben a kdzbensd levelezésre a kiadmanyozds jogat az Onkormanyzati
Iroda vezetdjére ruhdzza 4t, aki a kiadményokat a polgdrmester megbizasdbol adja ki.
6.2 A polgirmester a red ruhdzott aldbbi I. foki szocidlis ligyekben nem ruhézza &t a
kiadmanyozas jogat:
6.2.1 telepiilési tamogatds;
6.2.2 az 1. foku déntések ellen érkezd jogorvoslati kérelmek esetén a dontés modositésa,
visszavonasa, elbiralasra a testillet elé terjeszive, valamint az eljaras felfliggesziése.

7. OnkormAanyzati lakasellatassal kapesolatos tligyekben:
7.1 A szocialis és nem szocialis lakasjuttatas, a lakashoz jutds timogatasaval kapcsolatos {igyek
kiadmanyozasa a vonatkoz6 dnkorményzati rendeletek szerint térténik.

8. Pénziigyi dgazati feladatok:
8.1 A kiadmanyozas jogat nem ruhédzza 4t az aldbbiak tekintet¢ben:
8.1.1 az dnkormanyzati gazdasagi programtervezete, koltségvetési koncepcioja;
8.1.2 kiltségvetési rendelet tervezete és az azt megalapozd egyéb rendeletek tervezete;
8.1.3 kltségvetés végrehajtasival kapcsolatos beszamolok, tijékoztatok, ide értve az
eliranyzatok alakulasaro! és a koltségvetési egyenstlyrdl szolo tégjékoztatot is;
8.1.4 éves zarszamadasi rendelet és eloterjesztés;
8.1.5 6nkormdanyzat atmeneti gazdalkodasarél sz616 rendelet-tervezet,
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9.

8.1.6 koltsegveteési bevételek beszedése és kiaddsok teljesitése érdekében sajat hataskdrben
megtett intézkedéseirdl szold beszamold;

8.1.7 veszélyhelyzetben annak elhdritdsa, kévetkezményeinek felszdmoldsa érdekében
utdlagos elszamolds beterjesztése el8iranyzat dtcsoportositasarol;

8.1.8 atruhazott hatdskérben hozott eléiranyzat dtesoportositd dontésérs! beszamolo,

8.1.9 dtruhazott hatdskorben tartalék eldivdnyzat felhasznalasardl, rendelkezésérél készitett
beszdmold;

81,10 6nkorményzati biztos kirendelésének kezdeményezése és megbizasa, valamint a
megbizas kozzététele;

8.1.11 konyvvizsgdlé megbizasa;

8.1.12 bevéielek, kiadasok teljesitése, ellendrzési rendjének meghatarozdsa, utalvanyozést,
cllendrzést végzd személyek meghatalmazasa az tigyrend mellékletét képezé kinestdri,
pénzkezelési, szamviteli szabalyzatok szerint,

8.1.13  pénziigyi jogszabalyokban eldirt elszamolasok és beszamolék,

Adossag rendezéssel kapcsolatos

9.1 Valamennyi feladatban a kiadményozasat maga gyakorolja a Kozgazdasagi I[roda
elékészitése mellett,

9.2 Valamennyi a pénziigyi 4gazatba tartozo, polgarmesteri kiadoményozést intézkedés
eldkészitését a Kozgazdasagi Iroda végzi,

IH. Jegyz6i kindmanyozas rendje:

1.

Az allamigazgatasi hatsdgi tigynek mindsiils és a kitlonbézd jogszabalyokban meghatarozott
hatosdgi iigyekben az irodékra csoportositott és az iroda elnevezése alatt feltiintetett
tigycsoportokban a kiadmanyozas jogat az iroda vezetdje, tdvollétében az irodavezetd helyettes
irhatja ala a jegyz megbizasabéi,

A jegyzd éltal 4 nem ruhézott kiadmédnyozasi tigyekben a jegyzd tavollétében az aljegyz0,
egylittes tavollétiik esetén a Hatosdgi Iroda vezetéje gyakorolja a kiadmédnyozést.

Az irodidkon beliili kiadmdnyozas rendje

3.1 Nevesttett feladat- és hataskor tipusokban eljard tigyintézé a jegyz6 megbizasabol, vagy
killdn jogszabalyban foglaltak szerint nalléan kiadmanyoz, a felhatalmazasdnak alapjan a
jelen utasitas tartalmazza.

3.2 Jelen kiadmdnyozasi utasitds irodinként az tigycsoportok feltiintetése mellett tartalmazza
azokat az {igyeket, ahol a kiadmanyozés jogdt a jegyzé maganak tartja fenn.

3.3 Az 06nallo tgyintéz6i, kiadmanyozasi jogositvinyokat a szabalyozas irodanként kiilén
pontban tiinteti fel.

3.4 Valamennyi a jegyz6 hatdskérébe utalt Kormanyhivatalnak, birésdgnak vagy mds
masodfoka allamigazgatasi szervnek killdendé és felterjesztendd irat kiadmanyozasa jegyzdi
kiadmanyozasban marad.

3.5 Jegyz6i kiadmanyozés valamennyi hataskdrébe utalt allamigazgatasi ligyben az eljards
felfiggeszt¢se az 1. foku dontések visszavondsa vagy moédositdsa, a végrehajtési birsag
kiszabasa,

3.6 Mindaz az irat, amelyet szignalaskor sajét alairdsra tart fenn a jegyzd, vagy ameiynek
kiadményozasat az eljaras kzben magihoz vonja.

Virosi épitész:
4.1 A jegyzd megbizdsdbol a Varosi épitész gyakorolja a kiadményozés jogat a kovetkezd
igycsoportokban:
4.1.1 beruhazasok, fejlesztések eldkészitése,
4.1.2  miiszaki fejlesztési ligyekben testiileti eloterjesztések elékészitése,
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5. Kozgazdasagi Iroda:

5,1 Valamennyi I. foki addigazgatisi tigyben a kiadmanyozést az {igyintéz6k a munkakori
leirasukban megjeldlt adonemenként gyakoroljak, kivéve az [ fokd méltanyossigi
rendelkezéseket, amelyek jegyz6i kindményozasban maradnak.

5.2 Minden fel nem sorolt polgdrmesteri és jegyzoi kiadmanyozasba kézvetleniil nem tartozd
igyben a kiadmanyozést a Kézgazdasgi Iroda vezetbje, tavolléte esetén iigyrendi helyettese
gyakorolja.

6. Onkormanyzati Iroda:

6.1 Jegyz6i kiadmanyozasban marad:

6.1.1
6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

A nemzeti kdznevelésrdl sz610 torvény 37. § (3) bekezdés szerinti kérelmek elbiralasa;
az Onkormanyzat Gvodaiban, folyé pedagbgiai tevékenységgel Osszefligghd mérési,
értékelési feladatok szervezésével kapesolatos iratok;

kézmiivel6dési, kozgyljteményi igazgatdssal osszefliggd ligyek;

az egészségligyi intézményrendszer miikddésével Osszefliggd jegyzéi feladatok
(orvosi korzethatarok, orvosvélasztas el6segitése, bdlesdék nyitva tartasa, tidésziird
vizsgalat, stb. feladatok);

kulturalis, kézmiivelédési, egészségiigyi szocidlis dnkorményzati intézményrendszer
altalanos torvényességi feliigyeletével, irdnyitasaval kapesolatos ligyek;
kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok.

7. Hat6sagi Iroda:
7.1 Onallé tigyintézoi kiadmanyozds:

7.1.1

az anyakonyvi igazgatdsi feladat- és hatiskSrben a Kozos Onkormanyzati Hivatal
valamennyi megbizott anyakényvvezetGje,

7.2 Az 6nallé ligyintéz6i kiadmanyozéasként fel nem sorolt 1. fokt allamigazgatasi hatésagi
tigyekben a kiadményozés jogat az irodavezetd gyakorolja, tdvolléte esetén a kiadmanyozast
az irodavezet$ helyettes végzi.

7.3 Az 6nalld tigyintézére nem nevesitett ligyekben a jegyz6 megbizasabol az iroda vezetdje,
tavolléte esetén az irodavezetd helyettes gyakorolja a kiadmdnyozas jogat:

7.3.1
7.3.2
7.3.3
7.3.4

7.3.5
7.3.6
7.3.7
7.3.8
7.3.9
7.3.10
7.3.11
7.3.12
7.3.13
7.3.14

7.3.15

jegyz6i gyamhatosagi feladatok

hagyaték, talalt targyak,

termofoldek bérbeaddsaval, eladasaval kapesolatos tigyek, vadkar ligyek,

tzletek mikodésének engedélyezésével kapcsolatos feladatok, koziti igazgatdssal
kapcsolatok feladatok

kozterlilet feliigyeloi feladatok.

kérmyezet- és természetvédelmi feladatok,

energia ligyek,

kézutakkal kapcsolatos hatdséagi teladatok,

vizgazdalkodasi feladatok,

belvizvédelem,

fak védelmével kapcesolatos feladatok,

temetdkkel kapcsolatos feladatok,

kommunalis feladatok,

laké4skezeléssel és fenntartdssal, a nem lakds célu helyiségek bérletével kapcsolatos
feladatok,

vagyongazdaltkodasi feladatok eldkészitése.

Csurgg, 2015. oktober 20.

Flistds Janos Fabian Anita
polgérmester jegyzo
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4, meliéklet

A KOH ILLETEKESSEGI TERULETEN MUKODO NEMZETISEGT
ONKORMANYZATOK

1. Csurgd Véros Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzat
Szentai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Porrogi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

i A

Porrogszentkiralyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat



