Csurgd Varos Polgarmesterétol
8840 Csurgd, Széchenyi tér 2.
Telefon: 82/471-388
Fax: 82/471-095
e-mail: polgarmester@csurgo.hu

Ugyiratszdm: CSU/1298-3/2020
Ugyintézg: Tulok Anett Terjedelem: 12 oldal
Ugyintézo elérhetisége: 82/471-388

Elgterjesztés a Csurgoi Kozis Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasarol

Tisztelt Képyiseld-testiilet!

A Csurg6i Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdnak modositdsa
valt szitkségessé az alabbiak okan.

2020. mércius 1. napjatdl az épitésiigyi hatdsagi feladatokat a kormanyhivatalok latjdk el, igy az
ezzel kapesolatos feladatok, munkakorik, sth. ataddsra keriiltek a kormanyhivatal részére kiilon
megallapodas szerint.

Az épitéshatdsagi feladatok atadasaval 2 épitéshatosagi feladatot ellatd kéztisztviseldi munkakor
keriilt elvonasra, igy a Hivatal engedélyezett létszdmkercte az eddigi 44 {6rdl 42 fére modosul
(ebbdl 37 6 koztisztviseld, 5 6 munkatérvénykdnyve alapjan foglalkoztatott), Az SZMSZ-bél
kivezetésre keriilnek tovabbd az épitésiigyi hatosdgi feladatokkal kapesolatos rendelkezések (pl.
kikertil az illetékességi tertiletek, és korményzati funkciok koziil).,

Csurgd Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének a lakdsok bérletérdl szo16 12/2015. (V.29.)
¢énkorményzati rendeletének 2020.02.18-t6l hatalyos médositésa értelmében a lakasok bérletével
kapcsolatos egyes hataskordket a Képviseld-testiilet a Szocidlis Egészségiigyi és Sport
Bizottsagra ruhazott at, igy az SZMSZ-ben szitkséges a kiadmanyozasi rend pontositasa (az
SZMSZ 4. mellékletében kikeriilnek a polgarmester kiadmanyozasi jogosultsagai koziil az
Onkormanyzati lakédsellatassal kapcsolatos {igyek).

Az SZMSZ-ben étvezetésre kerlil tovabbd az id6kizi bankvéltds, jogszabalyvéltozas
(2018.01.01-t6! Ket. helyett Akr.)

Kérem a Tisztelt Képviselt-testiiletet, hogy a fentiek figyelembevételével, fogadja el az alabbi
hatdrozati javaslatot.

Hatarozati javaslat:

Csurgé Varos Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a Csurg6i Kozos Onkormdanyzati Hivatal
Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatat az alabbiak szerint médositja:

1. A Csurgéi Kozis Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
{(a tovabbiakban: SZMSZ) 1. § (10) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:
,»(10) illetékességi teriilete: Csurgd Varos és megallapodds alapjan Csurgdnagymarton,
Porrog, Porrogszentkiraly, Porrogszenipdl, Somogybitkkosd, Somogycsicsé, Szenta
Kozsépek kozigazgatasi tertilete, |,

2. Az SZMSZ 3. § (6) bekezdése helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

1



»(0) Szdmlavezetd pénzintézet neve, cime: OTP Bank Nyrt, Csurgéi fidkja
8840 Csurgo, Pettfi tér 20.”

3. Az SZMSZ 4. § (2) bekezdése helyébe a kiivetkezd rendelkezés 1ép:
»(2) Alaptevékenységének kormanyzati funkcick szerinti besoroldsa:

kormanyzati kormanyzati funkcid megnevezése
funkciészam
011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
I altaldnos igazgatasi tevékenysége
5 011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 011210 Az 4llamhdztartas igazgatasa, szabalyozésa, ellendrzése

Orszéggylilési, 6nkormdanyzati és eurdpai parlamenti

4 016010 képviselovalasztdsokhoz kapcesolodd tevékenységek
5 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 031030 Kéztertilet rendjének fenntartasa”

4. Az SZMSZY. § (3) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:
»(3) A KOH engedélyezett létszdmkerete: - kdztisztviseld: 37 £6

- munkatérvénykdnyve alapjan; 5 {6”

5. Az SZMSZ 20. § (2) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:
»(2) Az dnkorményzati hatésdgi ligyintézési folyamatok szabdlyozésa keretében az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban Akr.)
elbirasaihoz képest r6videbb tigyintézési hatarid6t onkormdanyzati rendelet allapithat

”

meg.
6. Az SZMSZ 2. melléklete helyébe e hatdrozat 1. melléklete 1ép,
7. Az SZMSZ 3, melléklete helyébe e hatarozat 2, melléklete Iép.
8. Az SZMSZ 4. melléklete helyébe e hatarozat 3. melléklete 1ép.,
9. Az SZMSZ 6. melicklete helyébe ¢ hatirozat 4. melléklete 1ép.
10. Az SZMSZ 7. melléklete helyébe e hatirozat 5, melléklete 1ép.

Felelds: polgarmester, aljegyz6
Hataridé: azonnal

Csurgd, 2020. februdr 27. / ’; <5
F{\'.‘\ftﬁ‘ Janos . .
| y y polgdrmester -
Ellenjegyezte: Lo Yl)> S L
: Lantos Sandor

jegyzoi feladatokat ellaté aljegyzd
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2. melléklet
A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

I. Beruhazisi és Miiszaki Iroda

1.

2.
3.

“

oc

10.

11,
12.
13.
14.

iL

hat

S

8.

9.
10.
11,

12.
13.
Személyilgyi feladatok szervezése, végzése.

Képviselok, koztisztviselok vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségének szervezése,
16.

14
15

Onkormanyzati lakas- és helyiséggazdalkodési feladatok, Varosgazdalkodasi Kft. ilyen iranyt
tevékenységének feliigyelete.

Beruhazasok, feldjitdsok eldkészitése, bonyolitasa,

Onkorméanyzati kbrnyezet és természetvédelmi, viziigyi, kozlekedési hatosagi, energiagazdal-
kodasi, kozteriilet haszndlati engedélyezési feladatok ellatdsa.

Vagyonhasznositasi, vagyongazdalkodassal dsszefliggd feladatok, ingatlankataszter napraké-
szen tartdsa.

Telepiilésrendezéssel, fejlesztéssel, beruhdzasokkal kapcesolatos feladatok,

Hazai és Eurdpai Unids pélyazatok kidolgozésa, gondozésa, elszamoléssal kapesolatos felada-
tok ellatasa.

Kozbeszerzések lebonyolitasa.

Kozilzemi szolgéltatokkal kapcsolatos feladatok etlatasa.

Képviselo-testilleti tilésekre targy szerinti clbterjesztések készitése, hatdrozat, rendelet-
tervezet készitése, dontés utan végrehajtasuk megszervezése,

Csurgénagymarton, Porrog, Porrogszentkiraly, Porrogszentpél, Somogybitkkdsd, Somogycsi-
csd és Szenta kozségek dnkormanyzatainak szakteriiletet érinté feladatainak ellatisa,
Viérosgazdalkodasi Kft. mitkddésének szakmai feliigyelete,

K6myezetvédelmi Tandcsnok feladatainak segitése, kiszolgaldsa.

Térsashazakkal kapcsolatos térvényességi feliigyelet ellatasa.

Ugykorét érintéen a kotelez6 kézzétételi feladatok ellatdsa.

Onkorményzati Iroda

. Képviselé-testiiletek, bizottsagok, nemzetiségi dnkorméanyzatok képviseld-testiileteinek, jogi

személyiségh tarsuldsok tarsuldsi tandcsainak itlésével kapcsolatos adminisztracios feladatok,
jegyzokonyvek irdsa, dontések, rendeletek nyilvantartdsa, a feliigyeleti szervhez valo felter-
jesztése, dontés-eldkészitd, koordinald, végrehajté valamint egyéb hivatali feladatainak ellata-
sa.

Eloterjesztések készitése a Képviseld-testiiletek, bizottsdgok, nemzetiségi dnkormanyzatok
képviseld-testiiletei elé személyzeti, szervezeti, egészségiigyi, szocidlis, sport, kitiintetések,
kulturalis témak&rben, rendeletalkotds a felsorolt teriileteket érint6en.

Hatarozatok, rendeletek végrehajtasénak szervezése.

Képviselo-testiiletek, bizottsagok, polgarmesterek, alpolgirmesterek tigyviteli, szervezési fel-
adatainak ellétdsa.

A jegyzoi, aljegyz0i tigyviteli, szervezési feladatok ellatasa,

KOH miiksdését érintd vezetdi értekezletek szervezése, dokumentaldsa.

Testvérvarosi kapesolatok szervezése, testvérvarosi megdallapodasok el6készitése, iigykorét
érintGen a kitelezd kozzétételi feladatok ellatasa,

PR és sajtd kapcsolatok épitése, szervezése, sajtdanyagok készitése, kommunikécids, marke-
ting feladatok ellatasa,

Végzi a jarasi tankerillette]l valé egylittmikddéssel kapesolatos feladatokat,

Egészségiigyi feladatok.,

Nevelési, kozmiivel6dési, egészségtigyi-szocialis intézményiranyitassal kapesolatos feladatok.
Falugondnoki szolgalatokkal kapcsolatos feladatok.,

Toérzskdnyvi nyilvantartasi feladatok.

A Csurgdi Egészségiigyi Centrum Szolgéltatd Nonprofit Kft., a Csurgdi Sportcsarnok Uzemel-
tetd Nonprofit Kft.-vel valo kapesolattartas.



17. Tarsulasi megallapoddsok hatdlyosuldsénak figyelemmel kisérése a szakteriiletet érintéen.
18.Rendezvényekkel, ifjisaggal, sport- és civil szervezetekkel kapesolatos énkormanyzati felada-

tok.

19.Bursa Hungarica és egyéb dsztond{jakkal kapesolatos feladatok.
20, Postézas.

21.

Csurgd és Koryeke Ujsag iigyviteli teenddinek ellétasa,

22, Ugyiratkezeléssel, iktatassal kapcsolatos feladatok ell4tésa.

23, Véalasztisok, népszavazasok lebonyolitasanak szervezése, adminisztrativ feladatainak ellatésa,
24, Ugykérét érintden a kételezd kozzétételi feladatok ellatasa,

25. A szakteriiletet érintd képviselO-testiileti eléterjesztések, hatarozat és rendelet-tervezetek el6-

készitése, dontést kovetden azok végrehajtasa,

26. Valasztasok, népszavazdsok lebonyolitasanak szervezése, adminisztrativ feladatamak ellatasa.
27. Ugykorét érintéen a kotelezd kozzétételi feladatok ellatasa.

II1. Hatésagi Iroda

LW

Lo

10.
1.

12.
13.
14.

15.

16.
17.
18.

19.
20.

21.
22.

AnyakOnyvi igazgatas, allampolgarsiggal, népesség-nyilvantartissal kapcsolatos iigyek,
Hagyatéki igazgatasi ligyek,

Jegyz6i hatdskorben 1év) gyamhatdsagi feladatok,

Kereskedelmi, ipari engedélyezési eljarasok,

A Foldtdrvénybol eredd kézzétételi feladatok, Foldbizottsdgokkal kapesolatos, foldiigyi igaz-
gatasi feladatok,

Novényvédelmi igyek, dllategészségiigy- allatvédelmi, vadkar tigyek,

Honvédelmi, polgari védelmi feladatok intézése.

Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa.

A szakteriiletet érintd képviscld-testiileti elbterjesztések, hatarozat és rendelet-tervezetek eld-
készitése, dontést kdvetden azok végrehajtasa,

Helyi jaratt autébusz kozlekedéssel kapesolatos bérletek iigyintézése.

Atruhdzott hatdskorben a polgarmester, jegyz6 altal gyakorolt telepiilési tamogatds megallapi-
tasa dontés elokészitése.

Valasztasok, népszavazasok lebonyolitdsanak szervezése, adminisztrativ feladatainak ellatasa.
Eb nyilvantartas

Lakbértdmogatédssal kapcsolatos ligyintézés

Ugykorét érintéen a ktelezd kozzétételi feladatok ellatasa.

Kozteriilet feliigyeloi feladatok ellatasa

Egyéb 6nkormanyzati hatdsagi tigyek intézése.

Képvisel-testiileti iilésekre targy szerinti elGterjesziések készitése, hatdrozat, rendelet-
tervezet készitése, dontés utan végrehajtasuk megszervezése.

Csurgdnagymarton, Porrog, Porrogszentkirély, Porrogszentpél, Somogybiikksd, Somogycsi-
csé és Szenta kozségek dnkormanyzatainak szakteriiletet érintd feladatainak ellatasa.
Kéztoglalkoztatds szervezése.

Munkavédelem.

Birtokvédelmi iigyek.

1V.Kizgazdasagi Iroda

1.

2
3.
4

Onkorményzati, koltségvetési és pénziigyek szamviteli és informéciés funkciok ellatasa.

. Tarsulasok, nemzetiségi 6nkorményzatok gazdalkodasi feladatainak ell4tasa.

Addligyi hatdsagi, igazgatasi funkciok eflatasa,

. A tarsult dnkormdnyzatok valamint az altaluk fenntartott koltségvetési szervek gazdalkodasa-

val dsszefiiggd feladatok ellatasa.
A Képviseld-testiilet (llésére a feladatkor szerinti elGterjesziések, beszamoldk, rendeletek, ter-
vek elkészitése,



e

A kozponti koltségvetésbodl igényelt timogatdsok pélydzatainak pénziigyi el8készitése, elszd-
molésa.

Feladatkorbe tartozé szabdlyzatok elkészitése, folyamatos felligyelete.

Pénztéri feladatok.

Ugykorét érintéen a kotelezd kdzzétételi feladatok ellatasa.

V.Belso Ellenir

1.

2.
3.

10.

11.
12.

A kozds onkormdnyzati hivatal a bels6 ellendrzési feladatait a Csurgd Kistérségi Tobbeél
Téarsulds Utjan, a jegyzd iranyitasa alatt latja el.

A belso ellendr feladatait, a mindenkor hatélyos Belsd Ellendrzési Kézikdnyv szerint latja el.
Ellatja a tarsult dnkormanyzatok intézményeinél a pénziigyi-gazdasagi ellenbrzést, cél-, téma-
s utovizsgalatokat, bels6 ellendrzési feladatokat.

A belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése és folyamatos aktualizdldsa.

A kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai ellendrzési tervek dsszeallitasa, és tovabbitisa a
jegyz6 felé,

Eves ellendrzési tervek Ssszesllitasa és tovabbitdsa a jegyz6 szamara, annak képvisel-testiilet
altali elfogadésa utdn a terv végrehajtasa, valamint az abban foglaltak megvalésitasanak nyo-
mon kovetése.

A belst ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések lebonyolitésa.

Az ellenrzés lezardsat kivetden az ellendrzési jelentést megkiildése az ellenérzétt szerv sza-
mara.

Gondoskodik az ellendrzések nyilvantartdsardl, valamint az ellendrzési dokumentumok leg-
alabb 10 évig torténd megbrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsédgos tarola-
sarol,

Evente értékeli a belss ellendrzés targyi, személyi feltételeit &s javaslatot tesz a koliségvetési
szerv vezetdjének, a feltételeknek az éves tervvel torténd 6sszehangolasardl.

A jegyz0t az éves ellendrzési terv megvalGsitasarol, és attdl vals eltérésekrol tajékoztatja.
Nyomon kéveti az intézkedési tervek végrehajtasat a jegyz6 tajékoztatdsa alapjan.



3, melléklet

Csurg6 Varos Polgdrmestere Csurgéi Kizos Onkormsnyzati Hivatal
Jegyzije

CSURGOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
KIADMANYOQZASI REND

Csurgé Viros Polgdrmestere, tovabba Csurgdi Kozés Onkorméanyzati Hivatal Jegyzoie a Magyaror-
szag helyi 8nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. toérvény 67.§ ¢) valamint a 81.§ (3) be-
kezdés j) pontjai alapjan a kiadmanyozés rendjét a kivetkezoképp szabalyozza:

I. A polgirmester a kovetkezd {igyekben tartja fenn maganak a kizvetlen kiadmanyozasi jo-
got:

1. A Képviseld-testitlet mitkodésével kapcsolatos mas telepiilési énkormanyzat felé.

2. Onkormanyzati szdvetségekkel, feliigyeletet ellatd szervekkel torténd levelezés, kdzponti
igazgatasi szervekkel t6rténé levelezés,

3. Koltségvetési gazdalkoddssal sszefiipgd azon levelezés, adatszolgaltatds, ahol a pénziigyi
szamviteli jogszabalyok a polgdrmester alairdsat kovetelik meg,

4. Sajtoval, radidval, televizidval kapesolatos dnkormanyzatot, Képvisels-testiiletet érintd le-
velezés az dllamigazgatasi hatosagi tigyek kivételével.

5. Nemzetkozi kapcsolatok szervezésével, intézésével kapcsolatos levelezés.

6. A képviseldk felé irdnyuld levelezés az allamigazgatdsi {igyeket kivéve, polgarmesteri ha-
taskorbe tartoz6 munkatigyekkel kapesolatos iratok.

7. Onkormanyzat tulajdonjogaval, vagyoni érték(i jogaival kapesolatos iratok az Snkormany-
zat vagyonhasznositasi rendeletében szabalyozott médon,

8. Kozteriilet haszndlattal kapcsolatos {igyek - az énkormdnyzat rendeletében szabélyozott
modon - a kézbensd levelezések kivételével,

9. Az Onkorményzat ksltségvetésének végrehajtasa sordn a pénziigyi kételezettség vallalasra
vonatkozd, azt keletkezteté iratok, kiilon szabalyzat szerint,

10. Az Snkorményzat teriilet- €s telepiilésfejlesztéssel és az dnkormanyzat teriiletén ipar, ke-
reskedelem, szolgéltatasfejlesztéssel kapesolatos iratok.

II, A polgarmester a kiilonbozé dgazati jogszabdlyokban meghatarozott feladat és hatdskorei
tekintetében meghatirozottak kindmanyozdsarél a kivetkezéképpen rendelkezik:

1.

Beliigyi Agazat:

1.1 A helyi képviseldk valasztasi eljardsa sordn a jeldltek részére torténd, az 6nkormanyzati te-
leptilésfejlesztéssel és kbliségvetésérol sz616 irdsos tdjékoztatast maga kiadményozza,

1.2 A katasztréfavédelemmel kapesolatos feladatok kiadmanyozasat maga gyakorolja.

. Igazsagligyi dgazat:

2.1 Igazolja aldirasaval a torvény erejénél fogva az onkormanyzat tulajdondba keriilt ingd va-
gyonrdl késziilt leltar hitelességét,

2.2 alairja a koncesszids szerzidést az énkormdnyzat nevében,

2.3 nyilatkozik, hogy a kilfldi ingatlanszerzése sért-e Snkormanyzati érdeket.

Kérnyezetvédelmi és teriiletfejlesztési Agazat:
3.1 A helyi épitési szabalyzatok és telepiilésrendezési tervek jovihagyas eldtti véleményeztetdsi
eljardsdval kapcsolatos iratok;



3.2 eltérd vélemények esetén egyeztetd tirgyalas dsszehivasa, a targyalds adminisztraciéjarsl a
Beruhézasi és Miiszaki Iroda gondoskodik;

3.3 véleményezési eljards lefolytatasa utdn a tervek legalabb | hénapra torténd kozzététele és
szakmai véleményezésre megkiildése, és a szakmai vélemények ismertetése;

3.4 az elfogadott tervek, szabdlyzatok megkiildésével kapesolatos iratok kiadmanyozéasat a Be-
ruhdzasi és Miszaki Iroda vezetdre atruhazza.

3.5 A kornyezet- és terilletfejlesztési dgazatban megjeldlt tigyekben az iratokat kiadméanyozasra
a Beruhazasi és Miiszaki Iroda késziti eld.

4, Kozlekedési, hirkozlési és viziigyi Agazat:
4.1 A polgarmester megbizdsabol a Beruhdzasi és Miiszaki Iroda vezetdje gyakorolja a kiadma-
nyozast, tdvolléte esetén helyettese:

4,1.1 kozkifolyok, nem haztartasi céli vizszitkséglet (pl. épitkezés, gépkocsi mosés, stb.) ki-
elégitése céljara torténd hozzajarulasi ligyekben,

4.1.2 tlizcsap, kozkifolyd athelyezéséhez, megsziintetéséhez torténd hozzdjarulasok kérdésé-
ben.

4,1.3 Az ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggd élet- és vagyonbiztonsigot veszélyeztetd mentd
feladatokkal Osszefiiggt iratok elokészitését a Beruhdzasi és Miiszaki Iroda késziti eld, a
kiadmanyozas jogat a polgarmester nem ruhdzza 4t.

5. Munkaiigyi Agazati feladatban:
5.1 A kiadmdanyozas jogéit nem ruhdzza 4t, igy:

5.1.1 a jegyz6i, aljegyzdi allas betsltésével, palyaztatasival kapesolatos, jegyzb, koztisztviseld
jogviszonyaval kapcsolatos iratok;

5.1.2 az egyetériéséhez kotott esetekben a Csurgéi Kozos Onkorményzati Hivatal koztisztvi-
seldinek koztisztviseldi jogviszonyaval kapcsolatos iratok;

5.1.3 szakszervezeti érdekegyeztetéssel kapcsolatos iratok;

5.1.4 polgarmester f6 és egyéb munkaltatéi jogkorébe tartozé kézalkalmazottak kézalkalma-
zotti jogviszonyaval &sszefliggt iratok eldkészitését az Onkormanyzati Iroda végzi.

6. Szocidlis Agazat:

6.1 A polgarmester a képvisel6-testiilettél rea atruhdzott dnkormdanyzati I. fokd szocidlis ¢s
gyermekvédelmi tigyekben a kézbensd levelezésre a kiadmanyozas jogat az Hatosagi Iroda
vezetbjére ruhdzza at, aki a kiadmanyokat a polgdrmester megbizasabol adja ki.

6.2 A polgarmester a red ruhdzott alabbi I, foka szociélis tigyekben nem ruhédzza 4t a kiadma-
nyozas jogat:

6.2.1 telepiilési tAmogatas;
6.2.2 az 1. fokt dontések ellen érkezé jogorvoslati kérelmek esetén a dontés modositasa, visz-
szavondsa, elbirdlasra a testiilet elé terjesztve, valamint az eljaras felfliggesztése.

7. Pénziigyi dgazati feladatok:
7.1 A kiadmdnyozas jogit nem ruhdzza 4t az alabbiak tekintetében:

7.1.1 az 6nkormAanyzati gazdasagi programtervezete, kdltségvetési koncepeidja;

7.1.2 koltségvetési rendelet tervezete és az azt megalapozé egyéb rendeletek tervezete;

7.1.3 koltségvetés végrehajtasdval kapesolatos beszamoldk, tajékoztatdk, ide értve az elo-
iranyzatok alakuldséarol és a koltségvetési egyensulyrdl sz616 tdjékoztatdt is;

7.1.4 éves zarszdmadasi rendelet és el6terjesztés;

7.1.5 6nkorményzat dtmeneti gazdalkodaséardl sz916 rendelet-tervezet;

7.1.6 koltségvetési bevételek beszedése és kiaddsok teljesitése érdekében sajat hatdskorben
megtett intézkedéseirdl sz616 beszamold;

7.1.7 veszélyhelyzetben annak elharitasa, kdvetkezményeinek felszdmoldsa érdekében utodla-
gos elszamolds beterjesztése elGiranyzat dtcsoportositasarol;



7.1.8 atruhazott hatdskorben hozott eldiranyzat atcsoportositd dontésérél beszamolo,
7.1.9 atruhdzott hataskorben tartalék eldiranyzat felhasznalasarél, rendeikezésérol készitett be-

szamold;

7.1.10 6nkormdnyzati biztos kirendelésének kezdeményezése és megbizdsa, valamint a

megbizas kézzététele,;

7.1.11 konyvvizsgdld megbizésa,;
7.1.12  bevételek, kiadasok teljesitése, ellenérzési rendjének meghatirozasa, utalvanyozast,

ellendrzést végzd személyek meghatalmazasa az tigyrend mellékletét képezd kincstari,
pénzkezelési, szamviteli szabalyzatok szerint,

7.1.13  pénziigyi jogszabalyokban eldirt elszamolasok és beszdmoldk.

8. Adodssag rendezéssel kapesolatos

8.1

8.2

Valamennyi feladatban a kiadmdnyozasat maga gyakorolja a K6zgazdasagi Iroda el6készi-
tése mellett,

Valamennyi a pénziigyi dgazatba tartozd, polgarmesteri kiadoményozash intézkedés eldké-
szitését a Kézgazdasigi [roda végzi,

II1. Jegyzdi kiadmanyozas rendje:

1. Az éllamigazgatasi hatésigi ligynek mindsiilé és a kiilénb6z6 jogszabdlyokban meghatirozott
hat6sagi ligyekben az iroddkra csoportositott és az iroda elnevezése alatt feltiintetett tigycsopor-
tokban a kiadmanyozas jogat az iroda vezetdje, tavollétében az irodavezetd helyettes irhatja ala
a jegyz0 megbizasabol.

2. A jegyzb altal 4t nem ruhdzott kiadmanyozési tigyekben a jegyz$ tavollétében az aljegyzd,
egylittes tavollétiik esetén a Hatdsagi Iroda vezetdje gyakorolja a kiadmédnyozast.

3. Aziroddkon beliili kiadm:aAnyozas rendje
3.1 Nevesitett feladat- és hataskor tipusokban eljard igyintézo a jegyz6 megbizasabdl, vagy kii-

3.2
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3.4

3.5

16n jogszabalyban foglaltak szerint 6ndlléan kiadmanyoz, a felhatalmazisanak alapjan a je-
len utasités tartaimazza.

Jelen kiadmdnyozasi utasitds iroddnként az {igycsoportok feltiintetése mellett tartalmazza
azokat az tigyeket, ahol a kiadményozas jogat a jegyz6 magéanak tartja fenn.

Az 6nallo tigyintézoi, kiadmanyozasi jogositvanyokat a szabélyozas irodanként kiilén pont-
ban tiinteti fel.

Valamennyi a jegyz6 hataskérébe utalt Kormanyhivatalnak, birdsdgnak vagy mas masodfo-
ki allamigazgatasi szervnek killdendd és felterjesztendd irat kiadmanyozésa jegyzdi kiad-
manyozésban marad.

Jegyz6i kiadmanyozas valamennyi hataskdrébe utalt dllamigazgatasi tigyben az eljaras fel-
figgesziése az I, fokh dontések visszavondsa vagy modositésa, az Akr. 136.§-dban foglalt
végrehajtasi birsag kiszabésa.

3.6 Mindaz az irat, amelyel szignalaskor sajat alairdsra tart fenn a jegyz6, vagy amelynek kiad-

manyozasat az eljaras kézben magahoz vonja.

4, Beruhdizasi és Miszaki Iroda:

4.1

A jegyzd megbizdsabol az irodavezetd, tavolléte esetén az irodavezetd helyettes gyakorolja
a kiadmanyozés jogat a kévetkezé ligycsoportokban:

4.1.1 kornyezet- és természetvédelmi feladatok,
41,2 energia ligyek,

4.1.3 kozutakkal kapesolatos hatosagi feladatok,
4,14 vizgazdalkodasi feladatok,

41,5 belvizvédelem,



4.1.6
4.1.7
4.1.8
4.1.9

tak védelmével kapcsolatos feladatok,

temetdkkel kapcsolatos feladatok,

kommunalis feladatok,

lakdskezeléssel és fenntartdssal, a nem lakas céla helyiségek bérletével kapesolatos
feladatok,

4.1.19 beruhazasok, fejlesztések elkészitése,
4.1.11 miiszaki fejlesztési igyekben testiileti eldterjesztések elékészitése,
4.1.12 vagyongazdalkodasi feladatok elékészitése,

5. Kozgazdasagi Iroda:

5.1 Valamennyi I. fokli addigazgatasi tigyben a kiadmanyozést az ligyintézék a munkakéri lefra-
sukban megjelslt adonemenként gyakoroljak, kivéve az L. foka méltanyossagi rendelkezése-
ket, amelyek jegyz6i kiadmanyozasban maradnak.

5.2 Minden fel nem sorolt polgdarmesteri és jegyzéi kiadmanyozasba kozvetleniil nem tartozo
ligyben a kiadmanyozast a Kdzgazdasdgi [roda vezetdje, tavolléte esetén tigyrendi helyettese
gyakorolja.

6. Onkorményzati Iroda:

6.1 Jegyzoi kiadményozdasban marad:

6.1.1
6.1.2

6.1.3
6.1.4

6.1.5

A nemzeti kdznevelésrol sz616 térvény 37. § (3) bekezdés szerinti kérelmek elbiralasa;
az 6nkormdnyzat évodaiban, folyd pedagogiai tevékenységgel dsszefliggd mérési, ér-
tékelési feladatok szervezésével kapesolatos iratok;

kdzmilvel6dési, kdzgyiijteményi igazgatissal Osszefiiggd ligyek;

az egészségligyi intézményrendszer miikddésével dsszefliggd jegyzdi feladatok (orvo-
si kdrzethatarok, orvosvalasztas el6segitése, boles6dék nyitva tartasa, tiidészlird vizs-
galat, stb. feladatok);

kulturdlis, k6zmiivel8dési, egészségligyi szocidlis Snkormdanyzati intézményrendszer
altalanos torvényességi feliigyeletével, iranyitdsdval kapcsolatos tigyek;

7. Hatésagi Iroda:
7.1 Onallé tigyintéz6i kiadmanyozas:

7.1.1

az anyakonyvi igazgatési feladat- ¢és hataskdrben a Kézos Onkormanyzati Hivatal va-
lamennyi megbizott anyakdnyvvezetsje.

7.2 Az 6ndllé igyintéz6i kiadmdényozasként fel nem sorolt 1. foku allamigazgatssi hatdsagi
tigyekben a kiadmanyozés jogat az irodavezetd gyakorolja, tdvolléte esetén a kiadméanyozast
az irodavezetd helyettes végzi.

7.3 Az 6nall6 tgyintézére nem nevesitett ligyekben a jegyzd megbizasabdl az iroda vezetdje,
tavolléte esetén az irodavezetd helyettes gyakorolja a kiadmanyozas jogat:

7.3.1
7.3.2
733
7.34

jegyzbi gyamhatdsagi feladatok

hagyaték, talalt targyak,

termofoldek bérbeadéasaval, eladasaval kapesolatos ligyek, vadkar tigyek,

lizletek mitkddésének engedélyezésével kapesolatos feladatok, kéziti igazgatdssal
kapcsolatok feladatok,

7.3.5 kozteriilet feltigyeldi feladatok,

7.3.6 Dbirtokvédelem,

7.3.7 kozfoglalkoztatassal kapesolatos feladatok,
Flistos Janos Fabian Anita
polgarmester jegyzb
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4, melléklet
VAGYONNYILATKOZAT-TETEL RENDJE

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. ¢vi CLIL tdrvény 3. §-a alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore és gyakorisdga a Kézos Onkormanyzati Hivatalban:

Evente: Jegyzd;
Aljegyzo;
IrodavezetOk;
Beruhédzasokkal, kdzbeszerzéssel foglalkozo L. és I1. besorolasi fokozatl koztisztviselok.

Kétévente: Kozgazdasagi Iroda 1. és I1. besoroldsi fokozat(l kiztisztviseldi;
Belso ellendr.

Otévente: Onkorményzati Iroda I. és I1. besorolési fokozata kéztisztvisel6i;

i1



5. melléklet

A KOH ILLETE‘KESSI?‘..GI TERULETEN MUKODO NEMZETISEGI
ONKORMANYZATOK

1.Csurgd Varos Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
2.Szentai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
3. Porrogi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

4.Porrogszentkiralyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
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